€}€< IXTAPAN DEL ORO

Dt ity i GOBIERNO MUNICIPAL
2025 - 2027

2025. Afio del Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

10 DE ABRIL DE 2025

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

JESUS GONZALEZ GARCIA

DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO
AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DEL ORO, ADMINISTRACION 2025-2027

a R SR ] ‘ e R S
Plaza Hidalgo S/N, Ixtapan del Oro, Méx. C.P. 51070 Teléfonos: 726 258 2097 - 726 268 2079




IXTAPAN DEL ORO

GOBIERNO MUNICIPAL
e 2025 - 2027 —

“2025. Anio del Bicentenario de fa vida municipal en el Estado de México”

CONTENIDO

1  PRESENTACION
2 OBIETO
3 DEFINICIONES
3.1 MANUAL
3.2 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
4  MISION
5  VISION
6 VALORES
7 PRINCIPIOS
8 BASES NORMATIVAS
8.1 NIVEL FEDERAL
8.2 NIVEL ESTATAL
8.3 NIVEL MUNICIPAL
9  ESTRUCTURA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
10 FUNCIONES
| CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO
Il LICENCIA DE CONSTRUCCION HASTA 60 m2.
It LICENCIA DE CONSTRUCCION MAYOR A 60 m2.
IV LICENCIA DE CONSTRUCCION BARDA, CISTERNA O MARQUESINA
11 MODIFICACION PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO
11.1 ARTICULO 30 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO V.
FRACCION 1, INTRODUCCION
FRACCION 11, PROPOSITOS Y ALCANCES DEL PLAN.
FRACCION 1il, MARCO JURIDICO
— FRACCION 1V, CONGRUENCIA CON OTROS NIVELES DE PLANEACION
FRACCION V, DIAGNOSTICO
FRACCION VI, SINTESIS DEL DIAGNOSTICO: ANALISIS FODA
FRACCION VI, PRONOSTICO
FRACCION VIII, OBJETIVOS
FRACCION IX, POLITICAS
FRACCION X, ESTRATEGIAS
FRACCION XI, PROGRAMAS Y PROYECTOS ESTRATEGICOS
FRACCION Xil, INSTRUMENTOS
FRACCION Xl BIS, TABLAS DEL USO DEL SUELO
FRACCION Xlll, ANEXO GRAFICO Y CARTOGRAFICO
FRACCION XIV, EPILOGO

= e ] 0
Plaza Hidalgo S/N, Ixtapan del Oro, Méx. C.P. 51070 Teléfonos: 726 258 2097 - 726 268 2079



% IXTAPAN DEL ORO

e GOBIERNO MUNICIPAL
“2025. Afio del Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

1.2 ARTICULO 31 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO V. (INTEGRACION DE PLANOS Y CARTOGRAFIA)
FRACCION |, REFERENCIA AL PLAN DE DESARROLLO URBANO AL QUE PERTENECE Y
LOCALIZACION DEL AMBITO GEOGRAFICO QUE CUBRE.

FRACCION 1I,AUTORIDAD QUE LO FORMULA.
FRACCION HI, ESCUDO DEL ESTADO DE MEXICO Y TOPONIMIO DEL MUNICIPIO
FRACCION IV, DENIMINACION DEL PLANO.
FRACCION V, NUMERQ DE PLANO Y CLAVE DE IDENTIFICACION
FRACCION VI, SIMBOLOGIA BASICA
FRACCION Vil, SIMBOLOGIA TEMATICA
FRACCION VIil, FUENTES DE INFORMACION CARTOGRAFICAS
FRACCION IX, ESCALA GRAFICA
FRACCION X, DATOS DE INSCRIPCION DEL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DEL
ESTADO DE MEXICO
FRACCION XI, ORTOFOTO DIiGITAL RECIENTE, GEORREFERENCIADA EN COORDENADAS
UTM, EN EL FORMATO QUE DETERMINE LA SECRETARIA.
12 CUMPLIMIENTO DE METAS
13 CREDITOS
14 BIBLIOGRAFIA

o &

Plaza Hidalgo 5/N, Ixtapan del Oro, Méx. C.P. 51070 Teléfonos: 726 258 2097 - 726 268 2079



e e GOBIERNO MUNICIPAL

‘X IXTAPAN DEL ORO

2025. Afio del Bicentenario de Ja vida municipal en el Estado de México”

1. PRESENTACION

El Manual de Pracedimientos de la Direccién de Desarrollo Urbano, estard estructurado con la
mencion ordenada en forma subsecuente de las actividades que llevaremos a cabo durante Ia
modificacion y actualizacion del Plan Municipal de Desarrolio Urbano y al mismo tiempo con los
servicios propios que permitan dar cu mplimiento al marco normativo de actuacién correspondiente,
acciones paralelas, pero vinculadas al quehacer municipal en la materia.

Por un lado, esta Direccién de Desarrollo Urbano, podré compartir con los consultantes y los
usuarios que requieran del servicio piblico de esta Direccion las actividades que integraran la

b modificacion y/o actualizacién del Plan Municipal de Desarrollo Urbano para la presente
administracion 2025-2027 Y que, en su momento, los ixtapenses seran los protagonistas de estas
actividades,

Dicha actividad deber4 de estar apegada a lo estabiecido en los articulos 30 y 31 del Reglamento del
Libro Quinto del Codigo Administrativo de} Estado de México.

En tal sentido, la Direccién de Desarrolio Urbano de Ixtapan del Oro, considera en este Manual de
Procedimientos, ia descripcién de las actividades a desarrollar en los procesos para la emisidn de las
licencias de construccidn, de alineamiento ¥y numero oficial, asi como las cedulas de zonificacién
informativas.

Por otro lado, el presente manual retoma ta estructura orgdnica de la Direccién de Desarrollo
Urbano y suintegrante, con las funciones que mas adelante se describen, mismas que se encuentran
establecidas en la Ley Organica Municipal del Estado de México, en su articulo 96 sexies ¥ que nos
permiten darle sentido juridico al desarrolio de este Manual de Procedimientos.
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2. OBJETO

£l presente manual de procedimientos tiene como objetivo principal ENUNCIAR todas las
actividades juridicas que permitan MODIFICAR EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLC URBANO con
el fundamento plasmado en la fraccién IV del articulo 96 sexies de la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México, bajo el marco que rige dicha actividad, siendo los articulos 30, fracciones |; 11; 1;
IV: V; VI VAL VI EX; X; X, XL XN Bis; XHIy XIV; v el articulo 31 fraccitones I; II; HE; IV; V; VI; VII; VITI;
IX; X y XI; del Reglamento del Libro V del Cédigo Administrativo del Estado de México

A lo anterior, sumar todas esas facultades gue el Libro V, su Reglamento y convenios establecidos

— con el Gobierno del Estado de México a través de la Secretaria de Desarrollo Urbano e
Infraestructura, le otorgan a esta Direccién de Desarrollo Urbano para emitir licencias y/o permisos
correspondientes.

3. DEFINICIONES
3.1 Manual

Un manual es un libro o folleto en el cual se recogen los aspectos bésicos, esenciales de una materia.
Asi, 1os manuales nos permiten comprender mejor el funcionamiento de algo, o acceder, de manera
ordenada y concisa, al conocimiento de algin tema o materia.

3.2 Manual de procedimientos

i El manual de procedimientos describe las actividades que una empresa debe seguir para desarrollar
tareas y cumplir con sus funciones. Recoge de manera detallada y descriptiva aspectos como el
orden secuencial de las actividades, hasta la sucesién de labores necesarias para la realizacion de
un trabajo.

Comprende aspectos practicos, como el uso de recursos (materiales, tecnolégicos, financieros), 1a
aplicacién de métodos de trabajo y de control mas eficaces y eficientes.

Los manuales de procedimientos describen las actividades de cada puesto, explican la relacion con
otras 4reas, permiten una apropiada coordinacién de actividades entre diferentes departamentos,
etc. En definitiva, proporcionan una visién general de la empresa, sus actividades y sus funciones.

4. Mision

Actualizar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, que permita optimizar los recursos naturales con
los que cuenta e} territorial municipal, siendo nuestra palanca de desarrollo igualitario entre los
ixtapenses.
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5. Visiéon

Ser la administracion municipal de Ixtapan del Oro, que rompe con el paradigma de presentar una
actitud pasiva en materia desarrollo urbano municipal.

6. Valores
Honestidad
— Seguridad
Empatia
Gratitud

Humildad

7. Principios
Unidad
Voluntad
Imparcialidad
Neutralidad

Humanidad

8. BASES NORMATIVAS
8.1 NIVEL FEDERAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley Orgdnica de la Administracién Plblica Federal

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento

Ley General del Sistema Anticorrupcién

Ley General de Mejora Regulatoria

Ley General de Desarrollo Social y Reglamento de la Ley General de Desarroflo Social
Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano
Ley General de Transparencia y Acceso 2 la Informacién Pablica

Ley Agraria.

Ley de Expropiacién.
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Ley General de Equilibrio Ecoldgico y Proteccién al Ambiente

Ley Orgdnica de los Tribunales Agrarios

Ley de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos

Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
Ley de Aguas Nacionales.

ANENE RN

8.2 Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de
México

Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal correspondiente

Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios

Ley def Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Municipios

Ley Organica Municipal del Estado de México

Ley de Movilidad del Estado de México

tey de Planeacion del Estado de México y Municipios

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios

Ley de Desarrollo Social del Estado de México

Ley de Expropiacién para el Estado de México

Ley de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México

Ley de Responsabhilidades Administrativas del Estado de México

Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discriminacién en el Estado de México
Ley Registral para el Estado de México

Cédigo Administrativo del Estado de México

Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

Codigo Financiero del Estado de México y Municipios

Reglamento Interno de |a Comisién Estatal de Desarrollo Urbano vy Vivienda

Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria de! Estado de México y Municipios
Reglamento del Libro Décimo Segundo de! Cédigo Administrativo del Estado de México
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México

Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México

Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Certificacién de Derechos Ejidales y Titulacién
de

Solares Urbanos
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8.3 Municipal

v Ley Organica Municipal del Estado de México
¥" Bando Municipal de Ixtapan del Oro, México Vigente
¥ Plan Municipal de Desarrollo Urbano, vigente.

9. ESTRUCTURA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO (PROPUESTA CON
LOS RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES DISPONIBLES AL
MOMENTO):

GESTION DE
NORMATIVAD

ACTUALIZACION

PLAN MUNICIPAL

DE DESARROLLO
URBANO

10.FUNCIONES

Por un lado, las funciones basicas de [a Direccién de Desarrolio Urbano de Ixtapan del Oro,
incluyendo la gestion de la normatividad, interpretada como el cumplimiento juridico de las
funciones propias de la misma direccidn, siendo:

l. Emision de Constancia de Alineamiento:

Objeto del documento a emitir:

Delimitar las colindancias del inmueble determinando con la via pdblica adyacente, asi como
precipitar su restriccion de construccion y el nimero oficial que le corresponde.

Secuencia de actividades:

¥" El interesado deberd presentar solicitud por escrito, anexando los documentos legales que lo
acrediten como propietario del inmueble en cuestidn, incluye copia recibo del impuesto predial
vigente.

— .
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La Direccion de Desarrollo Urbano verificara la ubicacion correspondiente, con la finalidad de dar
cumplimiento al Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente.

Entrega de orden de pago al solicitante, para hacer lo propio ante la tesoreria municipal.

Recepcion de pago en tesoreria.

Elaboracion Constancia de Alineamiento por parte de la Direccidn de Desarrollo Urbano.

Entrega de Alineamiento, contra entrega de copia del recibo de pago.

ANENENRN

Requisitos Personas Fisicas;

v Formato Unico de Solicitud, firmada por el propietario y/o representante legal y/o perito (D.R.Q.}.
v"  Documento que acredite la posesién o propiedad del inmueble (escritura inscrita en el Registro
s Publico de la Propiedad o IFREM o Carta Notarial o Carta de Arrendamiento Notariado o Traslado de
Dominio, Contrato de Compra — Venta)
v Identificacién Oficial del Propietario o Acta Constitutiva.
Recibo expedido por tesoreria por pago de impuesto predial vigente.
Si el tramite no es realizado por el propietario deberd presentar carta poder en original, con copias
de
v’ identificacién oficial del poderdante, apoderado y dos testigos o en su caso poder notarial.

ANEN

Requisitos Personas Colectivas, pienamente identificadas con fundamento juridico:

v Formato Unico de Solicitud, firmada por el propietario y/o representante legal y/o perito (D.R.0.)
v"  Documento gue acredite la propiedad (escritura inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad o
IFREM o Carta Notarial o Carta de Arrendamiento Notariado o Traslado de Dominio).
v Identificacién Oficial del Propietario o Acta Constitutiva (inscrita en el IFREM).
Recibo expedido por tesoreria por pago de impuesto predial vigente.
v Siel trdmite no es realizado por el propietario debera presentar carta poder en original, con copia a
color y legible de identificacién oficial del poderdante, apoderado y dos testigos o en su caso poder
p— notarial.

-~

Requisitos Instituciones Publicas, plenamente identificadas con fundamento juridico:

v Formato Unico de Solicitud firmada por el propietario y/o representante legal y/o perito {D.R.Q.).

¥ Documento que acredite la posesidn de la propiedad {escritura inscrita en el Registro Piblico de la
Propiedad o IFREM o Carta Notarial o Carta de Arrendamiento Notariado o Traslado de Dominio}.

¥ Identificacion Oficial del Propietario o Acta Constitutiva {inscrita en el IFREM).

Recibo expedido por tesoreria por pago de impuesto predial vigente.

¥ Si el trémite no es realizado por el propietario debera presentar carta poder en original, con copia de
identificacion oficial del poderdante, apoderado y dos testigos.
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Licencia de Construccion de obra nueva, modificacién, ampliacién menor a 60.00m2
y/o que NO afecte elementos estructurales.

Obieto del documento a emitir:

Autorizar solicitud de Licencia de Construccion cuando se requiere una modificacién de proyecto de
una construccion que conste 60.00 metros cuadrados, como méximo.

Secuencia de actividades:

v

AN O N NENE AR

Solicitud por escrito, anexando los requisitos que mds adelante se enumeran para poder iniciar el
tramite.

Verificar tipo y area de construccion.

Si procede, se acepta el tramite y revision del proyecto.

No procede, se entera al solicitante, orientando al mismo, en la consecucién de una selucién.
Con los metros cuadrados de la solicitud aceptados, se calcula el costo por m2.

Se expide orden de pago al solicitante.

La tesoreria recibe la orden y procede a efectuar el cobro.

Se elabora la licencia de construccién.

Se anexa una copia del recibo de pago o datos del pago.

Entrega de [a licencia.

Requisitos Personas Fisicas;

v
v
v

ANEANEN

Solicitud debidamente integrada y firmada por el propietario o representante legal.

Copia de identificacion oficial del solicitante.

Si el tramite no es realizado por el propietario debera presentar carta poder en original, con copias
de identificacion oficial del poderdante, apoderado y dos testigos.

Documento que acredite la propiedad o posesién del predio debidamente inscrito en el R.P.P, o
IFREM con pago impuesto predial vigente.

Licencia de uso del suelo vigente. (expedida por la Delegacidn de Desarrollo Urbano del Estado de
Meéxico con sede en Valle de Bravo).

Constancia de alineamiento y niimero oficial.

Copia de licencias, planos autorizados anteriores y constancia de términos de obra.

Planos o croquis arquitecténicos.

Requisitos Personas Colectivas, plenamente identificadas con fundamento juridico:

Plaza Hidalgo S/N, Ixtapan del Oro, Méx. C.P. 51070

v
v
v

Solicitud debidamente integrada y firmada por el propietario.

Documento gue acredite fa personalidad del solicitante {poder notarial y copia de INE}.

Acta Constructiva de la sociedad o asociacidn, tratdndose de personas morates, juridico colectivas,
asi como poder notarial def representante legal. Si el tramite no es realizado por el propietario o
representante legal debera presentar carta poder en original, con copias de identificacion oficial del
poderdante, apoderado y dos testigos.
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Documento que acredite la propiedad o posesién del predio debidamente inscrito en el R.P.P. o
[FREM con pago impuesto predial vigente.

Licencia de uso del suelo vigente. (expedida por la Delegacién de Desarrollo Urbano del Estado de
México con sede en Valle de Bravo).

Constancia de alineamiento y nimero oficial.

Copia de licencias, planos autorizados anteriores ¥ constancia de términos de cbra.

Planos o croquis arquitectdnicos

Reguisitos Instituciones Plblicas

o v
v
v

ASENEN

AN

Formato Unico de Solicitud firmada por el propietario y/o representante legal y/o perito {D.R.O.).
Documento que acredite la personalidad del representante.

Documento que acredite la personalidad de la Institucion Pablica, asi como poder notarial del
representante legal.

Si el tramite no es realizado por el propietario o representante legal deberd presentar carta poder en
original, con copias de identificacién oficial del poderdante, apoderado y dos testigos.

Documento que acredite la posesién de la propiedad (escritura inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad o IFREM o Carta Notarial o Carta de Arrendamiento Notariado o Traslado de Dominio).
Licencia de uso del suelo vigente. (expedida por ia Delegacién de Desarrollo Urbano del Estado de
México con sede en Valle de Bravo).

Constancia de alineamiento y numero oficial.

Copta de licencias, planos autorizados anteriores Y constancia de términos de obra.

Planos o croquis arquitectdnicos.
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. Emisién de Licencia de Construccién, obra nueva, modificacién o reparacién del
proyecto de una obra mayor a 60 m2.

Objeto del documento a emitir:

Autorizar solicitud de Licencia de Construccion cuando se requiere una modificacién o reparacién
de proyecto o una obra nueva con una construccién mayor de 60.00 metros cuadrados, sin
considerar edificios en condominio.

Secuencia de actividades:

v"  Solicitud por escrito, anexando los requisitos que mas adelante se enumeran para poder iniciar el
trémite.

Verificar tipo y drea de construccidn.

Si procede, se acepta el tramite y revisién del proyecto.

No procede, se entera al solicitante, orientando al mismo, en {a consecucién de una solucidn.
Con los metros cuadrados de la solicitud aceptados, se calcula el costo por m2.

Se expide orden de pago al solicitante.

La tesoreria recibe la orden y procede a efectuar el cobro.

Se elabora la licencia de construccién.

Se anexa una copija del recibo de pago o datos del pago.

Entrega de la licencia.

2NN NE U N NN AR

Requisitos Personas Fisicas;

gt v’ Salicitud debidamente integrada y firmada por el propietario o representante legal.

¥' Copia de identificacién oficial del solicitante.

¥" Si el trdmite no es realizado por el propietario deberd presentar carta poder en original, con copias
de identificacién oficial del poderdante, apoderado y dos testigos.

v Documento que acredite la propiedad o posesién del predio debidamente inscrito en el R.P.P. o
IFREM con pago impuesto predial vigente.

v" Licencia de uso del suelo vigente. (expedida por la Delegacion de Desarrollo Urbano del Estado de
Meéxico con sede en Valle de Bravo).

v" Constancia de alineamiento y niimero oficial.

v" Planos Arquitectdnicos del proyecto firmados por director Responsable de Obra.

v" Planos arquitecténicos del proyecto en los que se indiquen los pisos, drea habitacional o locales que
seran dreas comerciales, los elementos comunes de |a construccion, firmados por el director
Responsable de Obra y/o corresponsable de obra.

v Planos estructurales, firmados por Director Responsable de Obra y/o corresponsables de obra.

v Planos de instalaciones hidraulicas, sanitarias, eléctricas y especiales, firmados por el director
Responsable de Obra.

— ‘ EE————
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v" Evaluacion técnica de factibilidad de agua, drenaje alcantarillado y tratamiento de agua residuales o
documento que acredite la existencia y dotacién de agua potable para la construccion en cuestion,
asi como incorporacion a los sistemas de agua potable y alcantarillado emitido por el Comité de Agua
Potable del Municipio.

Registro de Director Responsable de Obra,

Bitdcora de obra con los datos de la obra y firmada por el Director Responsable de Obra.

Carta convenio emitida y firmada por el Director de Obra Responsable.

Copia de Licencias, planos autorizados anteriores y constancia de termino de obra.

ASANENEN

e Reguisitos Personas Colectivas, plenamente identificadas con fundamento juridico:

v Solicitud debidamente integrada y firmada por el propietario.

¥" Documento que acredite la personalidad del solicitante (poder notarial y copia de INE).

v"  Acta Constructiva de la sociedad o asociacidn, tratdndose de personas morales, juridico colectivas,
asi como poder notarial del representante legal. Si el tramite no es realizado por el propietario o
representante legal deberd presentar carta poder en original, con copias de identificacién oficial del
poderdante, apoderado y dos testigos.

¥" Documento gue acredite la propiedad o posesion del predic debidamente inscrito en el R.P.P. o

IFREM con pago impuesto predial vigente.

Licencia de uso del suelo vigente. (expedida por la Delegacion de Desarrollo Urbano del Estado de

Meéxico con sede en Valle de Bravo).

Constancia de alineamiento y numero oficial

Planos arquitecténicos del proyecto firmados por Director Responsable de Obra.

Planos estructurales firmados por el Director Responsable de Obra y/o corresponsable.

Planos de instalaciones hidraulicas, sanitarias, eléctricas y especiales, firmados por el Director

Responsable de Obra.

Evaluacion técnica de factibilidad de agua, drenaje aicantarillado y tratamiento de agua residuales o

3 documento que acredite la existencia y dotacion de agua potable para la construccién en cuestion,

asi como incorporacién a los sistemas de agua potable y alcantarillado emitido por el Comité de Agua

Potable del Municipio.

Bitdcora de obra, con los datos de ta obra firmada por el Director Responsable de Obra.

Registro de Director Responsable de Obra.

Carta Convenio, emitida y firmada por el Director Responsable de Obra.

Copia de Licencias, planos autorizados anteriores y constancia de término de obra.

NSNS <

<

<] <

Requisitos Instituciones Publicas

¥ Formato Unico de Solicitud firmada por el propietario y/o representante legal y/o perito {D.R.0.).

v Documento que acredite la personalidad del representante.

v Documento que acredite la personalidad de la Institucidn Publica, asi como poder notarial del
representante legal.

v Siel tramite no es realizado por el propietario o representante legal deberd presentar carta poder en

v"original, con copias de identificacion oficial del poderdante, apoderado y dos testigos.

|
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¥ Documento que acredite ia posesion de la propiedad (escritura inscrita en el Registro Piblico de Ia
Propiedad o iFREM o Carta Notarial o Carta de Arrendarniento Notariado o Traslado de Dominio).
Licencia de uso del suelo vigente. (expedida por la Delegacion de Desarrollo Urbano del Estado de
Meéxico con sede en Valle de Bravo).

Constancia de alineamiento y nimero oficial.

Planos arquitecténicos del proyecto firmados por Director Responsable de Obra.

Planos estructurales firmados por el Director Responsable de Obra y/o corresponsable,

Planos de instalaciones hidraulicas, sanitarias, eléctricas y especiales, firmados por el Director
Responsable de Obra,

Bitdcora de obra, con los datos de |a obra firmada por el Director Responsable de Obra

Carta Convenio, emitida y firmada por el Director Responsable de Obra.

De lLicencias, planos autorizados anteriores ¥ constancia de término de obra.

<
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Emision de Licencia de Construccién para barda perimetral, marquesina o cisterna.

Objeto del documento a emitir:

Extender documento para obtener la licencia de construccién para barda y/o marquesina y/o
cisterna,

Secuencia de actividades:

N N O N SR N U Y

Solicitud por escrito, anexando los requisitos para el tramite.

Verificar tipo y drea de construccion

Si procede, se acepta el trémite y revision del proyecto.

No procede, se entera al solicitante y se le informan las observaciones,

Con los metros cuadrados de la solicitud aceptados, se calcula el costo por m2.
Se expide orden de pago al solicitante.

La tesoreria recibe la orden y procede a efectuar el cobro,

Se elabora Ia licencia de construccion.

Se anexa una copia del recibo de pago o datos del pago.

Entrega de la licencia.

Requisitos Personas Fisicas:

v
v
v

Solicitud debidamente integrada y firmada por el propietario o representante legal.

Documento que acredite la propiedad del solicitante.

Si el tramite no es realizado por el propietario debera presentar carta poder en original, con copias
de identificacidn oficial del poderdante, apoderado y dos testigos.

Documento que acredite la propiedad o posesidn del predio debidamente inscrito en el R.P.P o IFREM
con pago impuesto predial vigente.

Planos o croquis arquitectdnicos

Requisitos Personas Colectivas, plenamente identificadas con fundamento juridico:

v
v
v

Solicitud debidamente integrada y firmada por el propietario o representante legal.

Documento que acredite la propiedad del solicitante

Acta constitutiva de la sociedad o asociacion, tratdndose de personas morales o juridico colectivas,
asi como poder notarial del representante legal.

Si el trdmite no es realizado por e propietario o representante iegal deberd presentar carta poder en
original, con copias de identificacion oficial del poderdante, apoderado y dos testigos.

Documento que acredite ia propiedad o posesion de! predio debidamente inscrito en el R.P.P o IFREM
con page impuesto predial vigente.

Planos o croquis arguitectdnicos.
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Requisitos Instituciones Pablicas

¥ Solicitud debidamente integrada y firmada por el propietario o representante legal

v Documento que acredite la personalidad del solicitante

v Documento que acredite Ja personalidad de fa institucién publica, tratindose de personas, juridico
colectivas, asi como poder notarial del representante legal

v Sieltrdmite noes realizado por el propietario o representante legal debers presentar carta poder en
original, con copias de identificacién oficial del poderdante, apoderado y dos testigos o en su caso
poder notarial.

¥ Documento que acredite la propiedad o posesion del predio debidamente inscrito en el R.P.P o IFREM
con pago impuesto predial vigente.

v" Planos o croquis arquitectdnicos.
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11. MODIFICACION PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO

Por otro lado, recordando que todo lo anterior tendr3 un aicance optimo, al actualizar y/o modificar
el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Ixtapan de! Oro, México; nos permitimos recordar que el
presente Manual de Procedimientos tiene como objetivo principal informar el cumplimiento a |3
fraccion IV del articulo 96 sexies de Ia Ley Orgdnica Municipal del Estado de Meéxico, ENUNCIANDO
el marco que rige dicha modificacion, siendo: el articulo 30, fracciones I; It; lil; iV; v; VE VII; vl Ix;
X; X1, XII; XN Bis; Xill y XIV, y al articuto 31, fracciones ;N V5 VsV VI vinG IX; X; v X), nuestras

i actividades estaran vinculadas con cada una de las fracciones antes citadas, por lo que debemos
cumplir con lo siguiente;

11.1 DEL CONTENIDO DE LOS PLANES

Dentro de esta actividad a mencionar debemos de considerar que, dentro del marco normativo para
el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Ixtapan del Oro, se requiere obtener el “DICTAMEN DE
CONGRUNCIA”, documento emitido por la Direccién General de Planeacién Urbana de la Secretaria
de Desarrollo Urbano e infraestructura del Estado de México, escrito que plasmara la evaluacion de
nuestro trabajo final y dictaminars el cumplimiento a toda la normatividad aplicable para el caso.

Por tal motivo, debemos considerar lo mencionado en parrafos anteriores y que ahora describimos
de manera enunciativa, ya que el desarrolio de cada actividad requiere de tiempo, material, equipo
de trabajo y, la integracién total de toda la informacidn a seleccionar para hacer las proyecciones
requeridas de acuerdo con el diagnéstico obtenido, siendo motivo de un trabajo de gran
complejidad y de forma separada al presente manual de procedimientos,

En ese orden de ideas, las actividades a desempefiar estardn regidas de acuerdo a la siguiente base
normativa:

“Articulo 30. Los planes municipales de desarrollo urbano y los parciales de competencia municipal,
deberdn contener, como minimo, o siguiente:

1. Introduccion;
IL. Propdsitos y alcances del plan:
A) Finalidad del plan;

B) Evaluacion del plan vigente en su caso, y

C} Los limites territoriales del municipio conforme a lo establecido en la divisién politico
administrativa del Estado de México, como lo determina la Ley Orgdnica Municipa! del

Estado de México.
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. Marco juridico;
VI. Congruencia con otros niveles de planeacion:
A) Federales;
B} Estatales, y
C) Metropolitanos.
V. Diagnastico:
A} Aspectos fisicos;
B} Aspectos sociales;
C) Aspectos economicos;
D} Aspectos territoriales;
E) Aspectos urbanos e imagen urbang, y
F} Aspectos sectoriales.
VI. Sintesis del diagndstico (andfisis territorial FODA};
Vil. Prondstico:
A} Escenario tendenciol;
B) Escenario programdtico, e
C) Imagen QObjetivo.
Vili. Objetivos:
A) De ordenamiento territoriol:
B) De ordenamiento urbano e imagen urbana, y
C} De ordenamiento sectorial,
IX. Politicas:
A) De ordenamiento Territorial y desarroflo orientade of transporte;
B) De ordenarniento urbano e imagen urbana, y
C) De ordenamiento sectoriol.
X. Estrategias:
A) De ordenamiento territorial:
1. Sistema de ocrdenamiento territorial y ambiental,
B) De ordenarniento urbano:

1. Sistema urbano, y

s ®

Plaza Hidalgo S/N, Ixtapan del Oro, Méx. C.P, 51070 Teléfonos: 726 258 2097 - 726 268 2079

Jr—— -




‘X IXTAPAN DEL ORO

T GOBIERNO MUNICIPAL

T e — 2025 - 2027 e e
‘2025. Afio del Bicentenario de Ia vida municipal en el Estado de México”

2. Sistemna de ejes de desarrolio.
C} De ordenamiento sectorial
1. Sistema de planeacion para el fortalecimiento territorial y urbano;

2. Sistema de planeacion del suelo y la vivienda, con énfasis en la de tipo social progresivo,
interés social y popular;

3. Sistema de planeacién para la modernizacién y ampliacién de lg infraestructura y lo
movilidad sustentable;

- 4. Sistema de planeacidn para la modernizacion y ampliacion del equipamiento;

3. Sistema de planeacicn paro la resifiencia urbana, identificacién de 2onas de riesgos pora
el asentamiento humano, prevencion de desastres y acciones de mitigacion;

6. Sistema de planeacion para la prevencion del entorno ambiental, y

7. Las consideraciones sobre g movilidad que se encuentran contenidas en el articulo 5.57
ter del Cédigo.

XI. Programas v proyectos estratégicos:
A) De ordenamiento territorial;
B) De ordenamiento urbano e imagen urbana, y
C) De ordenamiento sectorial,

XIl. Instrumentos:
A) De induccion y fomento;

a B) De regutacion;

C) De orgonizacicn y coordinacion;
D) Financieros;
E) De operacion, sequimiento y evaluacidn;
F) De normatividad y aprovechamiento del suelo, y
G) Demds necesarios.

Xl Bis. Tabla de Usos de Suelo;

Xill. Anexo gréfico y cartogréfico, el cual se desarrollard en plataforma de informacion geogréfica SIG,
en el formato que al efecto determine la Secretaria, ¥

XIV. Epilogo.

———
—
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En los planes municipales, ef diagndstico deberd efectuarse considerando los procesos de conurbacion
© 2oha metropolitana a la que pertenezcan, asi como la aptitud territorigl por usos del suelo, lo
conectividad regional y la movilidad urbana.

Asimismo, deberdn cumplirse los requisitos contenidos en los Lineamjentos que emita la Secretarig
para la elaboracicn y actualizacicn de Jos Planes Municipales.

11.2 Lo anterior, sera complementado con lo establecido el articulo 31 del propio Reglamento.

“Articulo 31. Los planos que formen parte integrante de los planes de desarrollo urbano, deberdn
— prever un espacio para lo inclusion de las leyendas relativas a la certificacion de su autorizacion,
publicacién e inscripcién, debiendo la solapa de los mismos contener lo siguiente:

I. Referencia al plan-de desarrallo urbano al que Pertenece y localizacion del 6mbito geogrdfico que
cubre;

Il. Autaridad que fo formula;

. Escudo del Estado de Meéxico Yy en caso de los planes de competencia municipal, ademds el
toponimico del municipio correspondiente;

IV. Denominacidn del plano;
V. Nimero del plano y clave de identificacion;
VI. Simbolagia bdsica;
Vil. Simbologfa temdtica;
VIl Fuentes de informacion cartogrdficas;
o IX. Escala grdfica;

X. Referencia o los datos de su inscripcidn en ef Instituto de la Funcién Registral del Estado de México,
¥

XI. Deberén utilizor como cartogrofic base de los plancs, ortofoto digital reciente, georreferenciada
en coordenadas UTM, en el formato que af efecto determine la Secretaria”,

————_.
e
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12.CUMPLIMIENTO DE METAS

La Direccidn de Desarrollo Urbano, estars en constante coordinacién con la Unidad de Informacidn,
Planeacion, Programacion y Evaluacién (UIPPE) con el fin de dar seguimiento, actualizacion o
reconduccién de las actividades propias de esta Direccidn.

Realizar las acciones para Ia recopilacién, integracion, analisis Y generacion de la informacidn

programdtica - presupuestal, y de avance de metas de los programas, en materia de Desarrolio
Urbano.

Proporcionar a la UIPPE, en los periodos establecidos, el avance de las cifras de los indicadores
contenidos en el Sistema integral de Evaluacién del Desempefio (SIED) y reportar en los informes
correspondientes.

TeaR, TS P
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13. CREDITOS

Responsable del contenido e integracion del Manual de Procedimientos de la Direccién de
Desarrollo Urbano del Municipio de Ixtapan del Oro, México,

ARQ. y MTRO. en H.P. JESUS GONZALEZ GARCIA
DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO
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Se termind de integrar en htapan del Oro, México el 10 de abril de 2025.
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