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FUNDAMENTO LEGAL

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
ART. 6°

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO ART. 5°

LEY FEDERAL DE; A INFORMACION

AL DE T

Al SO A LA INFORMACION
°,6°,14°,16°,48

ALES EN POSESION DE SUJETOS

, ENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION

LINEAMIENTOS GENERALES DE LA CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASI COMO PARA LA
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS
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EXPOSICION DE MOTIVOS

Es un documento que tiene como objetivo explicar los principios,
justificaciones y razones por las cuales se implementan practicas de
transparencia en una organizacion, entidad publica 0 empresa. Su propésito
es aclarar la importan /4el acceso a la informacion,
i ' os ciudadanos como la

La unidad de , | argado de recabar y
arenc ramitar las solicitudes de
 personales, que se formulan
entre estos y los solicitantes.

la institucién cumpla con las leyes y regulaciones de transparencia.

@
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OBJETIVO GENERAL

Este manual es para impuisar la actualizacién permanente de la informacién publica
de oficio que genere la administracién publica municipal, prevista por la ley en la
materia, a través de los medios que la misma establece afin de mantener un banco
de informacién confiable, asi mismo promover la respuesta a las solicitudes de
| usuario, estableciendo los

informacion electronicas, fisica erbales emitida

procedimientos y directrice ‘ comunicacién abierta,
accesible y respor ecto &.la inforn nte y las actividades
cion, busc el acce rmacién, promover la
* ciudadano, el proposito
stionen de manera adecuada Ia
| con los principios de trasparencia,

do con las leyes locales y nacil
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ESTRUCTURA ORGANICA

/Comité de transparencia
__Oficial de datos
personales

/
Titulay’ del
contr/ol i

Servidores publico
habilitados

/
/

J

Analisis de las solicitudes
de informacion
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DIAGRAMA DE FLUJO

SOLICITANTE UNIDAD DE TRANSPARENCIA UNIDAD COMITE DE TRANSPARENCIA
ADMINISTRATIVA
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PLAZOS DE ATENCION
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SUPUESTO CUANTOS DIAS MARCA LA LEY

INCOPETENCIA 3 dias habiles ART. 167
LAIPEMyM

ACLARACION 5 dias ha ART. 161
LAIPEMyM

RT. 149
LAIPEMyM
ART.51
LAIPEMyM
ART. 163
2
ART.163
LAIPEMyM

AMPLIACION DE
PLAZO -

DISPONIBLE B AIPEMyM
COMPLEMENTAR ' S

LAIPEMyM
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CAUSALES DE POSIBLE APERCIBIMIENTO

Articulo 214. Las infracciones a lo previsto en la presente Ley por parte de sujetos
obligados que no cuenten con la calidad de servidor plblico, seran sancionadas
con: |. El apercibimiento, por Unica ocasion, para que el sujeto obligado cumpla su

obligacién de manera inmediata, en los términos previstos en esta Ley, tratandose
Vi y X del articulo 206 de esta
anera inmediata con la

de los supuestos previstos en las fracciones |, il
Ley. Si una vez hecho el

e de los supuestos

obligacién, en lcs‘ tér
¢ cincuenta a doscientos
rea geografica de que se
ENCIA Y ACCESO A LA
JADOS DEL H. CONGRESO DE LA

rvicios Parlamentarios H; Ultima
incuenta a ochocientos dias de
le que se tréte, en los casos
sta Ley, y lll. Multa de

INFORMACIO} éﬁBL!CA CAMARA DE
UNION Secretaria General Secreta

I vigente en el area
ones VII, VIII, IX, XI,

ra multa adicional de hasta
) | area geografica de que se
trate, por dia, a quien persista en las infracciones citadas en los incisos anteriores.
Articulo 215. En caso de que el incumplimiento de las determinaciones de los
Organismos garantes implique la presunta comisiéon de un delito, el organismo
garante respectivo debera denunciar los hechos ante la autoridad competente.
Articulo 216. Las personas fisicas 0 morales que reciban y ejerzan recursos publicos
0 ejerzan actos de autoridad deberan proporcionar la informacién que permita al
sujeto obligado que corresponda, cumplir con sus obligaciones de trasparencia y
para atender las solicitudes de acceso correspondientes.
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