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CONSIDERANDO

Jfue uno de ios proposiios de ia presente administracion z025-2027 de ixtapan dei
Oro, México, es ejercer un gobierno democratico, cercano a los ixtapenses y con
sentido humano, que garantice el estado de derecho en un marco de legalidad y
justicia, que, al amparo de los mas altos valores éticos y el trabajo corresponsable,
impulse decididamente la gobernanza municipal y ofrezca servicios de calidad a su
comunidad.

Que el Reglamento interno de Obras Publicas, configura un esquema mejorado de
gestion de la propia obra que favorecera la realizacion de un proceso mas ordenado,
sisteméatico y transparente de planeacion, programacién, presupuestacion,
licitacién, contratacion, ejecucion, control y evaluacion de la obra publica y servicios
relacionados con la misma.

Que el presente ordenamiento fortalece la gestion de obra publica y se consolida la
coordinacion administrativa con los niveles de gobierno tanto federal como estatal;
se propicia la toma oportuna de decisiones, generando evidencia documental que
permita ofrecer informacion confiable, oportuna y veraz; determina los plazos
maximos para realizar las etapas en el proceso de adjudicacién de obra publica,
como la licitacion, la contratacion, el tramite de estimaciones y el finiquito de los
contraios, lo que permitird mayer eficienciay sumplimientc de los pregramas.

El presente documento ofrece ia suficiente compatibilidad con los reglamentos tanto
estatal como federal, en virtud de que el ayuntamiento de Ixtapan del Oro, realiza
obras publicas con recursos federales, estatales y recursos propios, logrando
vincular la normatividad aplicable a la obra.

Por lo anterior, nos permitimos presentar el Reglamento Interno de la Direccion de
Obras Publicas del municipio de Ixtapan del Oro, México.
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Disposiciones Generales

Articulo 1. El cumplimiento y observancia de las disposiciones de este Reglamento
son de orden publico e interés social. Seran aplicables por las diversas unidades
administrativas de la Direccién de Obras Pdblicas y/o los servidores publicos
adscritos a la misma que, por si o por conducto de terceros, realicen actividades en
materia de planeacion, programacion, presupuestacion, adjudicacion, contratacion,
ejecucion y control de la obra publica y servicios relacionados con la misma.

Ariicuio Z. Csie Regiamenio tiene por objeto estabiecer ias disposiciones para el
oportuno y estricto cumplimiento de la normatividad relacionada con la obra publica
municipal.

Articulo 3. Para los efectos del presente reglamento, se entiende por:

|. Adjudicacién directa: procedimiento de asignacién de obra pUblica o de servicios,
por excepcion a la licitacion pubiica, en el que no existe concurso entre dos o mas
interesados. El Comité interno de Obra Publica determinara la persona a quien se
contrata la realizacién de los trabajos.

il. Bases de licitacion: documento que precisa los requisitos que deben cumplir los
interesados para participar; la informacion suficiente, completa y ordenada de la
obra publica o servicio. del procedimiento de adjudicacion; y los elementos para la
adecuada formulacion de la

propuesta de 0s licitanies.

ll. Bien mueble: el que deba incorporarse, adherirse o destinarse a una obra publica
para su operacion y puesta en funcionamiento.

IV. Bitacora: instrumento legal para el registro y control de la ejecucién de la obra
pablica o servicio, vigente durante el periodo del contrato; funciona como medio de
comunicacion y acuerdo entre contratante y contratista e inscripcién de los asuntos
relevantes.

V. Comité Interno de Obra Publica: instancia auxiliar de los titulares de las
dependencias, entidades y ayuntamientos en los procesos de contratacion de obra
publica y servicios.

VI. Contraloria: 6rgano de control interno del municipio.

VIl. Contratante: el ayuntamiento de Ixtapan del Oro, facultado para formalizar un
contrato de obra publica o servicio relacionado con la misma.

Vi Comtratista; ia persona fisica 0 moral que formatice urt contrato de gbra pauiica
o de servicio relacionado con la misma.
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IX. Convocante: El ayuntamiento de Ixtapan del Oro, Meéxico, con la facultad de
promover un procedimiento para contratar obra publica o servicio relacionado con
la misma.

X_. Convocatoria: documento por el cual se hace publico un proceso de licitacion, al
ser

difundido en la prensa escrita y los medios electronicos que estén vinculados con la
fuente financiera correspondiente.

X|. Especificaciones generales de construccién: el conjunto de requisitos que
establecen las normas oficiales mexicanas para la realizacion de estudios,
DIGYECios, ld gjecucion ¥ Supenvision, squiparmiento, pussia e seVicio, gperacién
y mantenimiento de obras, incluyendo los que se deben aplicar al proceso
constructivo, a la forma de medicion y la base de pago de los conceptos de trabajo.
Xli. Especificaciones particulares de construccion: el conjunto de requisitos
establecidos por el convocante para la realizacion de la obra, mismos que pueden
detallar, adicionar, complementar o sustituir a las especificaciones generales.

XIIi. Estimacion: cuantificacion y valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo
determinado, aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de
trabajo realizados. En contratos a precio alzado, es la valuacion de los trabajos
realizados en cada actividad de obra conforme a la cédula de avance y al periodo
del programa de ejecucion. Es el documento en el que se consignan los importes
para su pago, considerando, en su caso, la amortizacién de los anticipos y los
ajustes de costos

XiV Excepciones a i licitacidn piblica: supuestos legates e que, por causa
justificada, se podra no realizar el procedimiento de licitacion publica y optar por las
modalidades de invitacion restringida o adjudicacién directa.

XV. Interesado: persona que pretende participar en un procedimiento de
adjudicacién de obra publica o servicio.

XVI. Invitacion restringida: procedimiento de adjudicacion de una obra publica o
servicio, en el que se invita a concurso a cuando menos tres personas.

XVIi. Invitado: persona que participa en un procedimiento de invitacién restringida o
adjudicacion directa de obra publica o servicio.

XVIII. Licitacién publica: procedimiento de conocimiento pablico mediante el cual se
convoca, se reciben propuestas, se evaluan y se adjudica la obra publica y los
Servicios.

XIX. Licitante: persona que participa con una propuesta en un procedimiento de
bonacion de obra pablica o seicios.

XX. Normas de calidad: los estandares que, conforme a las especificaciones
generales y particulares de construccion, el convocante indica para asegurar que
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los materiales y equipos de instalacién permanente que se utilizan en cada obra
sean los adecuados.

XX|. Normas técnicas: son disposiciones de caracter general, consistentes en
regulaciones técnicas, directrices, caracteristicas y prescripciones aplicables a la
obra publica y servicios.

XX|I. Precio alzado: el importe del pago total fijo que debe cubrirse al contratista por
la obra terminada.

XXIIl. Precio unitario: el importe por unidad de medida para cada concepto de
trabajo.

XXIV. Programa de ejecucion: documento que contiene los conceptos de trabajo y
el calendario previsto para ejecutar la obra o el servicio.

XXV. Propuesta: la proposicién presentada por una persona en un procedimiento
de adjudicacién de obra publica o servicio.

XXVI. Propuesta solvente: es la presentada en un procedimiento de licitacion, de
invitacién restringida o adjudicacién directa, que cumple con las bases del
procedimiento, garantiza el cumplimiento del contrato y considera costos de
mercado.

XXVII. Proyecto arquitectonico: representacion grafica del disefio de la forma, estilo,
distribucién funcional de una obra. Se expresa en planos, maquetas, perspectivas,
dibujos, entre otros.

XXVIIL. Proyecto de ingenieria: el disefio de la estructura y las instalaciones de
cualquist especialidad de una obra. Sg expresa en planos constructivos, memonias
de calculo y descriptivas.

XXXII\. Proyecto ejecutivo: documento integrado con los siguientes aspectos: el
proyecto de ingenieria y, en su caso, el arquitecténico, datos socioecomicos,
contextos urbano, natural, presupuesto base, generadores, andlisis de precios
unitarios y album fotogréfico para la ejecucion de la obra.

XXXIV. Residente de obra: servidor plblico responsable de verificar que la ejecucion
de los trabajos se efectue conforme al contrato.

XXXV. Servicio (s): servicios relacionados con la obra publica;

XXXVI. Superintendente de construccién: es el representante del contratista
acreditado ante el contratante para cumplir con la ejecucion de los trabajos
conforme al contrato.

XXXVII. Supervisor de obra: es el servidor publico o persona que auxilia al residente
de obra para veriicar que la ejecucion de los irabajos se reatice conforme at
contrato.

XXXVIII. Unidad ejecutora de obra publica o servicios: es el area administrativa
adscrita al ayuntamiento, con atribuciones de planear, programar, coordinaf,
ejecutar, evaluar o controlar la obra piiblica o los servicios en los terminos de la
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2028 - 2027
normatividad aplicable a cada fuente financiera asignada a la obra y servicio
relacionada con la misma.

De la Planeacion de la Obra Pablica y de los Servicios

Articulo 4. La planeacion de la obra publica comprende el conjunto de actividades
necesarias para la debida programacion, presupuestacion, ejecucién, seguimiento,
control y evaluacién. La Direccion de Obras Publicas tendra la responsabilidad de
desempeifiar las actividades basicas que conlleva la planeacion de una obra siendo:
|. La descripcion de la obra;

Il. El analisis de factibilidad;

IN. El desarrollo del proyecto arquitectonico;

IV. El desarrollo del proyecto de ingenieria,

V. La integracién del proyecto ejecutivo;

Vi Lg determinacion de normas cnicas' y de calidad- de matsriales y equipos de
instaiacion permanente;

VII. La determinacion de especificaciones particulares de construccion, de asi
requerirse;

ViiI. La definicién de los servicios relacionados con la obra;

1X. El programa de ejecucion;

X. El presupuesto.

Articulo 5. La Direccién de Obras Publicas, al realizar la planeacion de una obra
pablica o servicio, deberan considerar, ademas de lo previsto en la normatividad
aplicable, lo siguiente:

|. Que los proyectos arquitecténicos y de ingenieria aseguren condiciones
adecuadas de accesibilidad y libertad de movimiento para todas las personas, sin
LarTeras arquitectonicas; y la necesania iacilidad de Svacuacion y cumpiain Coi ias
normas de disefio y de sefializacion vigentes en nuestra entidad relativas a las
personas con capacidades diferentes, en cuanto a instalaciones, circutaciones,
servicios sanitarios e instaiaciones andlogas.

Ii. La debida realizacion de! analisis de factibilidad técnica, econdémica, social,
ecologica, ambiental y, en su caso, los estudios de costo beneficio;

Ill. La congruencia de la obra con las caracteristicas ambientales, climaticas del
municipio, en particular de la comunidad donde se realizara, asi como los impactos
previsibles;

IV. La determinacion de la forma de ejecucion, por contrato o administracion directa.
En el caso de contrato, precisar las areas responsables de la contratacion y la

> ——
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supervision de los trabajos; y en el caso de obras por administracion directa, de los
responsables de las areas de ejecucion;
V. La coordinacion con otras dependencias o entidades que realicen trabajos en el
municipio, o bien, que cuenten con instalaciones en operacion, con el proposito de
identificar aquellos trabajos que pudieran ocasionar dafios, interferencias o
suspensiones de los servicios publicos. Para tal efecto, las dependencias estatales
o federales junto al ayuntamiento delimitaran los alcances de los trabajos que a
cada una de ellas corresponda realizar. El programa de ejecucion prevera una
secuencia de actividades, gue evite la duplicidad o repeticién de acciones y trabajos;
Vi ta determminacion de los miatetiales, productos, equipos y procedimentos de
construccién que satisfagan los requerimientos técnicos y econémicos del proyecto,
considerando preferentemente el empleo de los recursos humanos y los materiales
propios del municipio donde se ubiquen las obras;
VII. El analisis de los avances tecnoldgicos y la determinacién de los criterios de
tecnologia aplicables en funcién de la naturaleza de la obra publica y los servicios
que satisfagan los requerimientos técnicos, economicos, ambientales y culturales;
VIil. La definicion de las obras principales, de infraestructura; de las
complementarias, inducidas y accesorias; y de las acciones requeridas para
ponerlas en servicio e incorporarlas en el programa general de la obra,
1X. La determinacién del presupuesto total de la obra y, en su caso, por ejercicios
presupuéstales;
X. La determinacion de acciones de adquisicion y, en su caso, de regularizacion de
la tenencia de la tiera; v
Xl. En el caso de las obras por administracion directa, la evaluacion de la
disponibilidad de personal en las éreas responsables de la ejecucion, asi como de
la maquinaria y equipo, que determine la capacidad real para ejecutar la obra con
recursos propios.

Articulo 6. Si el ayuntamiento se propone realizar obras publicas por contrato o por
administracion directa, al realizar el andlisis de factibilidad como parte del proceso
de planeacién de la obra, consideraran lo siguiente:

1. La liberacién del predio donde se pretendan realizar ios trabajos y la verificacion
de que responda a las necesidades y requerimientos de la obra publica;

Il. La liveracion de los derechos de via, cuando lo requiera la ejecucion del proyecto
de obra publica,

. La expropiacion de inmusbles, cuando 1o requiera ia gjecucidn det proyecio ae
obra publica;

IV. La disponibilidad de recursos presupuestales suficientes y, en su caso, la
viabilidad de financiamiento, que garanticen la continuidad y completa realizacion
de ia obra publica; y

i 'S ‘
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V. La congruencia con el Plan Estatal de Desarrollo del Estado y, en su caso, con
los regionales de desarrollo urbanoy con el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de
Ixtapan det Oro.

De la Programacién de la Obra Pablica y de los Servicios

Articulo 7. La obra publica y los servicios se realizaran mediante programas
anuales, que la Direccién formuiaré, de acuerdo con la normatividad establecida por
el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

Articulo 8. Las Direccién de Obras del municipio de Ixtapan del Oro, formulara, en
la fecha que el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México determine,
sus programas anuales de obra publica que comprenderan:

I. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazos;

ll. La obras en proceso de ejecucion, mismas que son prioritarias;

. Las obras, estudios técnicos, proyectos arquitectonicos y de ingenieria que se
propongan realizar en el gjercicio, sefalando las obras a realizarse por
requerimiento de otras dependencias, asi como las de desarrollo regional
convenidas entre la Federacion el Estado y el municipio;

8. Ermonto aproximado de cada oora;

V. La fuente de recursos prevista,

VI. El financiamiento requerido;

VII. Los planteamientos de coordinacion con otras dependencias, entidades y
ayuntamientos.

Del Drasusucsic de la Obra PGblicay de los Servicics

Articulo 9. En la formulacién del presupuesto anual de obra publica, la Direccion de
. Obras Publicas considerara las politicas y determinaciones administrativas que
dicte el ayuntamiento respecto del ejercicio del gasto en las obras publicas, seguin
el caso, sin perjuicio de lo establecido en las disposiciones legales aplicables.

Articulo 10. El presupuesto de una obra o servicio es el principal instrumentn nara,
su administracién financiera. Dicho presupuesto debera contener:

i La determinacion del costo estimado, incluyendo probables ajustes y los
gastos de puesta en operacién en su caso;
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II. EI programa de ejercicio de los recursos financieros en funcién del programa
de ejecucion;

Ht. El programa de suministros e los casss de obras por administracién directa:
materiales, mano de obra, maquinaria, equipo o cualquier otro accesorio
relacionado con los trabajos.

Articulo 11. La Direccion de Obras Publicas, al formular el presupuesto especifico
de una obra o servicio, consideraran lo siguiente:

. Las fechas previstas de inicio v término de la obra:
1. En el caso de las obras o servicios, cuya ejecucion rebase un ejercicio, se debera:
a. Determinar el presupuesto total;

b. El costo correspondiente al ejercicio presupuestal y a fos subsecuentes,
considerando los costos vigentes en su momento;

¢. Las previsiongs necssarias por ajusic 4e Cosios,
d. Los convenios que aseguren la continuidad de los trabajos;

e. Las previsiones para contar con los recursos necesarios durante los primeros
meses de cada nuevo ejercicio, a efecto de lograr continuidad en los trabajos.

El presupuesto que se formule para una obra publica o servicio, que rebase un
gjercicio, debers actualizarse anuatments. & presupuesis servird Ue base para
formular la solicitud de asignacién en cada ejercicio presupuestal subsecuente. La
asignacion presupuestal aprobada para cada ejercicio servira de base para otorgar,
en su caso, el porcentaje pactado por concepto de anticipo.

Articulo 12. El Comité Interno de Obra Publica sera la instancia interna auxiliar del
presidente municipal y del propio ayuntamiento en los procesos de contratacién de obra
publica y servicios.

Articulo 13. Es propdsito del Comité Interno de Obra Publica en contribuir a garantizar 1a
transparencia, equidad y eficacia en los procesos de contratacién de obra publica y
servicios. El Comité Interno de Obra Publica se establecera por indicacion expresa del
presidente municipal constitucional de Ixtapan del Oro, cuando se requiera por:

). El volumen programado de obra publica o servicios;
U | 2 noturaleza especializada delas obras;

lll. Los requerimientos de revision, analisis y evaluacion de los procedimientos de
adjudicacion;
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IV. La necesidad de adjudicar contratos de obra publica o servicios mediante
excepciones al procedimiento de licitacion.

Articulo 14. El Comité Interno de Obra Publica tendra entre otras las.funciones siguientes’

. Revisar los proyectos de programas y presupuestos de obra publica o servicios,
asi como formular las observaciones y recomendaciones que correspondan;

il. Dictaminar sobre la procedencia de iniciar procedimientos de invitacion restringida
o de adjudicacién directa.

Articulo 15. Los casos de excepcion a la licitacion publica que se sometan a dictamen de
procedencia, la Direccién de Obras Publicas, debera presentar por escrito ante el Comité
Interno de Obra Publica los documentos siguientes:

a. El resumen del caso, que debe incluir: nombre de la dependencia, entidad o
ayuntamiento; fecha; nimero de la reunion del Comité Interno de Obra Publica en la que se
presenta; presupuesto disponible en la partida presupuestal correspondiente; nimero del
oficio de autorizacion presupuestal de la Secretaria de Finanzas; descripcién genérica de
las obras o servicios que se pretendan contratar; su justificacién; fundamento legal, fechas
de inicio y terminacién programadas; su monto estimado; el nombre del contratista o
contratistas invitados; acuerdo del comité; nombres y firmas de los miembros;

b. El dictamen que incluya la justificacion y fundamento social, constructivo, econémico y
legal para lievar a cabo el procedimiento de contratacién propuesto; y

c. La documentacién que acredite la existencia de suficiencia presupuestal.

Articulo 16. El dictamen del Comité Interno de Obra Publica se debera plasmar en el
formato del caso, sera firmado por el presidente y los miembros con derecho a voto y se
entregara al area ejecutora.

De los Procedimientos de Adjudicacién de la Obra Publica

De la Licitacion Puablica

Articulo 17. La licitacion publica es el procedimiento de adjudicacion de una obra
publica o de un servicio por convocatoria publica. Tiene por objeto asegurar la
participacién abierta de todos los interesados en igualdad de condiciones y la
seleccion fundamentada y transparente de la propuesta mas conveniente para el
ayuntamiento.
Articulo 18. El procedimiento de licitacion pablica inicia con la publicacién de la
convocatoria y concluye con el fallo y adjudicacion. Cubrira las etapas siguientes:

I. La formulacion de las bases de licitacion;

It. La publicacién de la convocatoria;

lIl. La venta de las bases de licitacion;
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IV. La visita al sitio donde se realizaran los trabajos;

V. Las juntas de aclaraciones;

VI. La presentacién y apertura de propuestas;

VII. La evaluaciéon de propuestas; y

VIIi. El fallo y adjudicacion
Articulo 19. El periodo en que debera desarrollarse el procedimiento de licitacion
publica de caracter nacional a partir de la publicacion de la convocatoria y hasta el
fallo y adjudicacién sera de hasta 15 dias habiles.
La etapa de venta de bases sera de cuatro dias habiles, iniciandose el dia de la
publicacién de la convocatoria, un dia para visita de obra, et caso necesario un dia
para junta de aclaraciones. La presentacion y apertura de propuestas se realizara
al quinto dia habil posterior a la junta de aclaraciones o a la visita de obra. A la
evaluacion de propuestas y formulacién del dictamen, se destinaran tres dias
habiles; y para el fallo y adjudicacion, un dia habil.

De las Bases de Licitacion

Articulo 20. Las bases de licitacion publica rigen para todos los participantes y
precisan a los interesados la informacién sobre el objeto, alcance, requisitos y
t&rminos del proceso de ficitacién y la documentacion que el licitante debe presentar
acompariada a su propuesta. Rigen para todos los participantes. Para su
elaboracion las dependencias, entidades y ayuntamientos consideraran:

|. Los elementos necesarios para que la presentacién de propuestas por los
licitantes sea completa, uniforme y ordenada, de acuerdo a las caracteristicas,
magnitud y complejidad de los trabajos a realizar,

Il. Los instructivos y formatos a utilizar;

Ill. Si la ejecucion de los trabajos comprende mas de un ejercicio presupuestal;

IV. El catalogo de conceptos, con sus partidas y subpartidas. En contratacion a
precio alzado, las actividades y subactividades que comprenda;

V. Los requisitos y documentos que se requieren para cada obra o servicio;

VI. El calendario del proceso de licitacion y el lugar, fecha 'y hora para:

a. La consulta y venta de bases.

b. La junta de aclaraciones.

¢. La visita al sitio de los trabajos.

d. La presentacién y apertura de propuestas.

e. La comunicacion del fallo y adjudicacion.

VIl. El presupuesto base que resuita de aplicar al catdlogo de conceptos y
cantidades de trabajo, los precios unitarios determinados de acuerdo con las
caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos.

g . OSSR .
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Articulo 21. Las bases de licitacién publica deberan contener, lo establecido en el
Libro Xll y su Reglamento.
Articulo 22. El convocante podra modificar las bases de licitacién siempre que no
se altere la naturaleza de la obra o servicio y, con elio, no se limite en forma aiguna
la participacién de los interesados, en este caso se hara del conocimiento en junta
plblica o comunicacién escrita a quienes concursen.

m—

-l

De la Visita al Sitio de los Trabajos y de la Junta de Aclaraciones

Articulo 23. La visita al sitio de los trabajos es obligatoria para los interesados y se
llevara a cabo el dia habil siguiente al término de la etapa de venta de bases. Tiene
el propésito de que los interesados conozcan las condiciones en que se encuentra;
el acceso; los servicios de que dispone; las caracteristicas fisicas y ambientales; vy,
en general, los aspectos relevantes para la formulacién de su propuesta.

El convocante organizara y guiara la visita al sitio de los trabajos y facilitara el
acceso. Acudiran los interesados que cuenten con ias bases de licitacion,
acompafiados si lo desean de su personal. Del evento, se levantara acta
circunstanciada que relacione a las personas que acudieron y, en su caso, ios
comentarios que pudieran ser materia de la junta de aclaraciones.

En todos los casos, el convocante expedira una constancia a los interesados que
hayan visitado el sitio de los trabajos, misma que debera integrarse en.la propuesta.

Articulo 24. La junta de aclaraciones podra realizarse el mismo dia de la visita al
sitio de la obra o el dia habil siguiente. La junta tiene por objeto que los interesados
manifiesten sus dudas y pianteen sus requerimientos de informacion. El convocante
dara respuesta puntual y precisa en ¢l momento o por escrito hasta dos dias habiles
antes de la fecha programada para el acto de presentacion y apertura de
propuestas.

Cuando las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos lo justifiquen, el
convocante podra efectuar otras juntas de aclaraciones respetando el plazo previo
a la presentacion de propuestas, debiendo comunicar a los interesados en cada
junta, la fecha de la subsecuente.

La junta de aclaraciones debera realizarse el dia y la hora previstos, con el siguiente
orden del dia:

= 4
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. Presentacion y acreditacion de asistentes, quienes se identificaran y mostraran,
en su caso, copia del recibo de la compra de las bases de licitacion,

il. Apertura de la sesion de aclaraciones;

lil. Planteamiento de dudas por los interesados y respuestas del convocante;

IV. En su caso, planteamientos de ajustes a las bases, a sus anexosy a los términos
de contratacion, a los que el convocante dara respuesta.

Al término de la junta se levantara acta donde se asiente el desarrollo de la reunion,
precisando:

a) Los nombres de los participantes y la forma como se acreditaron,

b) Las preguntas formuladas por los interesados y las respuestas del convocante;
c) Los planteamientos de los interesados sobre ajustes o modificaciones a las bases
y sus anexos, Y las respuestas del convocante;

d) La informacion relevante sobre la visita al sitio donde se realizaran los trabajos.
El acta sera firmada por todos los asistentes, a quienes se les entregara copia de la
misma. El convocante pondrd, en sus oficinas, copia del acta a disposicion de los
interesados que no hubieren asistido.

De la Formulacion, Presentacion y Evaluacion de las Propuestas

Articulo 25. La propuesta es el conjunto de documentos que presenta el licitante
en un proceso de licitacién publica. Con la propuesta, el convocante determina: si
el licitante cumple con los requisitos establecidos en las bases de licitacion; y si su
opcién es la mas conveniente para llevar a cabo una obra o servicio.

Articulo 26. En la propuesta, el licitante acreditara documentalmente: su existencia
legat; su experiencia profesional; su capacidad técnica y financiera para revisar ylo
formular: los analisis de conceptos, volimenes, precios unitarios y programas de
obra; y su compromiso para realizar en tiempo, forma y precio, la obra publica o
servicio.

Articulo 27. El convocante debera requerir a los licitantes que integren los
documentos de caracter legal y administrativo en sus propuestas, asi mismo,
atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, el
convocante podra requerir al licitante que en su propuesta incluya la documentacion
relacionada con su experiencia profesional.

Articulo 28. El acto de apertura de propuestas podra llevarse a cabo cuando asistan
por lo menos dos servidores publicos del convocante, siendo uno de ellos el
designado para presidir los actos del proceso de licitacion y el otro uno de los

B ——— ’ T T
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sefialados en las fracciones Il y Ill del articulo 51 del Reglamento dei Libro XIl. Se
realizara en ia fecha y hora establecidas en las bases de licitacion. El convocante
no podra recibir propuesta alguna después de la fecha y hora establecidas en las
bases.

Articulo 29. Participaran en el acto de presentacion y apertura de propuestas los
siguientes:

I. El servidor pablico designado por el convocante para presidir los actos del proceso
de licitacién;

tt. El titutar o el representante de la unidad ejecutora de la obra publica o servicio;
Ill. Otros servidores publicos relacionados con el proceso de licitacion;

IV. Un representante de la Contraloria Interna Municipal;

V. Los licitantes o sus representantes legales;

Articulo 30. El servidor publico designado por el convocante para presidir los actos
serd la dnica persona facultada para aceptar o desechar las propuestas y, en
general, para tomar todas las decisiones durante la realizacion del acto, debiendo
permanecer durante su desarrollo. Declarara desierta la licitacion si no se recibe
propuesta alguna o si las presentadas fueren desechadas, lo que se asentara en el
acta correspondiente.

Articulo 31. Al conciuir el acto de recepcién y entrega de propuestas, se levantara
un acta que contendra como minimo:

1. Fecha, lugar y hora en que se lievé a cabo;

Il. Nombre del servidor ptblico encargado de presidir ei acto y de los demas
servidores publicos participantes;

l1. Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron desechadas, asi como las
causas que lo motivaron;

IV. Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron aceptadas para su anélisis
cualitativo;

V. Lugar, fecha y hora en que se llevara a cabo el acto de fallo y adjudicacion; y

V1. Firma de los participantes.

A cada uno de los participantes, se entregara copia del acta.

Articulo 32. La evaluacion de las propuestas debera considerar minimo:

I. La verificacion de que los documentos cumplen, sin excepcion, con los requisitos
y contienen toda la informacién solicitada;

l. La suficiente experiencia y capacidad de los profesionales y técnicos para la
adecuada direccién y administracion de los trabajos.

I11. Al realizar la evaluacion, se tomara en cuenta:
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a. El grado académico y las certificaciones necesarias;
b. La experiencia en obras similares;
c. La capacidad profesional o técnica de las personas fisicas responsables
de la ejecucion de los trabajos.
Lo suficiente y adecuado de la maquinaria y equipo de construccién para
desarrollar los trabajos que se convocan, sea arrendado o propiedad del
licitante;
IV. La congruencia entre la planeacion propuesta por el licitante para el desarrolio y
organizacién de los trabajos y las caracteristicas, complejidad y magnitud de estos;
V. La adecuada seleccion det procedimiento constructivo por el licitante y su
congruencia con el programa de ejecucion considerado en su propuesta;
VI. La evaluacion de la capacidad financiera del licitante. Al revisar la declaracion
fiscal anual o estados financieros dictaminados por contador publico certificado
independiente, se verificara entre otros:
a. La suficiencia del capital de trabajo para sustentar los requerimientos financieros
de los trabajos a realizar,
b. La capacidad para cumplir sus obligaciones de pago; y
c. La rentabilidad financiera de la empresa.

Articulo 33. Para la evaluacién de los aspectos econdmicos se debe verificar que
los documentos contengan la informacion solicitada, realizar el analisis comparativo
del presupuesto base contra fas propuestas, verificar que los precios sean
aceptables en lo individuat y en el total de la propuesta y que searr acordes segun
corresponda con la situacién vigente en el mercado nacional o en el de la zona o
municipio en donde se ejecutaran los trabajos.

Articulo 34. Con base en el analisis comparativo y la evaluacion, se determinara la
propuesta solvente.

Se considerara propuesta solvente a la propuesta presentada que cumpla con las
bases de la licitacion, garantice el cumplimiento del contrato y considere costos de
mercado.

En caso de que dos o mas propuestas sean solventes, se optara por adjudicaria a
la mas baja.

El convocante optara por el empleo de los recursos humanos del municipio y por la
utilizacion de bienes o servicios de procedencia nacional y los propios de la region
si las ofertas estamr en igualdad de condiciones.

Del Fallo y la Adjudicacion

&
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Articulo 35. Realizada la evaluacion de las propuestas, el convocante emitira el
dictamen que servira de base para el fallo. El dictamen debera contener:

. La relacién sucinta y cronoldgica de los actos del procedimiento;

Il. Los criterios utilizados para la evaluacién de las propuestas;

lll. Las razones por las cuales se aceptan o desechan las propuestas presentadas
por los licitantes;

IV. El nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron aceptadas por haber
cumplido con los requerimientos exigidos;

V. El nombre de los licitantes cuyas propuestas hayan sido desechadas como
resultado del anélisis de las mismas;

VI. La relacién de los licitantes cuyas propuestas se calificaron como solventes,
ubicandolas de menor a mayor, de acuerdo con sus montos;

VII. La fecha y lugar de elaboracion, y

Vill. El nombre, firma y cargo de los servidores publicos encargados de su
elaboracion y aprobacion.

Articulo 36. El acto del fallo se realizara en junta publica, a la que fibremente podran
asistir los licitantes que hubieren participado en ef acto de presentacion y apertura
de propuestas, comenzara con la lectura del resuitado del dictamen, debiendo
levantar el acta donde conste la participacion de los interesados.

El acta de fallo que con base en el dictamen emita el convocante debera contener
lo siguiente:

|. Nombre del convocante,

Il. Namero de licitacion,;

I1l. Nombre de la obra o servicio;

IV. Nombre del participante ganador y el monto total de su propuesta;

V. La forma, lugar y plazo para la presentacion de las garantias;

V1. En su caso, el lugar y plazo para la entrega de |os anticipos;

VII. E! lugar y fecha estimada para la firma det contrato por el licitante ganador, y
VIll. La fecha de inicio y el plazo de ejecucion de los trabajos.

Al final del acto de fallo, los participantes firmaran el acta respectiva, la falta de firma
de algun licitante no invalidara su contenido y efectos. El convocante proporcionara
copia del acta a los licitantes que asistan; y en sus oficinas la pondra a disposicion
de los que no hayan asistido.

Con el fallo y el modelo de contrato, el licitante ganador podra tramitar las garantias
a que hace referencia el Libro y este Reglamento.

7S —-
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De las Excepciones a la Licitacion Pablica

Articulo 37. Cuando el ayuntamiento determine optar por las modalidades de
invitacién restringida o adjudicacion directa, debera respaldar su determinacion en
un estudio que fundamente su conveniencia por ofrecer mejores condiciones para
el Estado de México, tomando en cuenta los siguientes criterios:

|. Economia, que signifique un menor costo de la obra o servicio;

Il. Oportunidad, que permita satisfacer la necesidad que se atiende con la obra
publica o servicio en el menor lapso posible;

ili. Eficacia, que ia obra o servicio safisfaga la necesidad que ia origina;

IV. Eficiencia, que se dé el maximo aprovechamiento de los recursos que el
ayuntamiento asigne a la obra o servicio;

V. Imparcialidad, que la adjudicacion de la obra o servicio se realice sin favorecer a
ninguno de los interesados;

VI. Honradez, que garantice una justa prestacion para las partes involucradas;

VII. Transparencia, que se respeten escrupulosamente en la adjudicacion de la obra
o servicio los procedimientos establecidos en el Libro y en este Reglamento.

Articulo 38. El ayuntamiento podra contratar obra publica o servicios mediante los
procedimientos de invitacién restringida o adjudicacién directa cuando éste no
rebase los montos establecidos en el Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Estado de México.

Conforme al presupuesto que le sea autorizado y a las disposiciones aplicables, la
Direccion de Obras Publicas determinara sus montos maximos de contratacion en
las

modalidades de invitacién restringida y adjudicacién directa.

Del Catalogo de Contratistas

Articulo 39. Las personas que participen en procesos de contratacion por invitacion
restringida o asignacién directa deberan estar inscritas previamente en el catalogo
de contratistas de obra publica que opera la Secretaria del Ramo, en el Estado de
México.

De la lnvitacién Restringida

Articulo 40. En caso de declararse desierto un procedimiento de licitacion, el
ayuntamiento debera contar con el Comité Interno de Obra Publica, la Direccion de
Obras Publicas solicitara el dictamen de procedencia del procedimiento de
invitacién restringida a ese érgano colegiado; para ello, la direccién de obra como

R ——— . S T T T
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unidad ejecutora de obra publica integrara y presentara el caso, de acuerdo a la
normatividad aplicable.

- 2

Articulo 41. E! procedimiento de invitacion restringida seguira los mismos pasos
que el de licitacion publica salvo la publicacién de la convocatoria, misma que se
sustituye por la invitacion sefialada en el regiamento del Libro Xil.

De la Adjudicacion Directa

Articulo 42. Si el ayuntamiento necesita llevar a cabo un procedimiento de
adjudicacion directa, salvo que las obras o servicios a contratar no rebasen los
montos establecidos por el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
México del ejercicio correspondiente y cuenta con Comité Interno de Obra Publica,
se solicitara a ese 6rgano colegiado el dictamen de procedencia del procedimiento
de adjudicacién directa; para ello, la direccion de obras publicas integrard y
presentara el caso conforme se sefialado en el reglamento del Libro XIi.

Cuando el ayuntamiento no cuente con Comité interno de Obra Publica, ia Direccion
de Obra Publica debera integrar el caso que someterd a la autorizaciéon del
presidente municipal.

Articulo 43. Ei presidente municipal emitird un acuerdo en el que autorice el
procedimiento de adjudicacién directa.

De los Servicios Relacionados con la Obra Publica.

Articulo 44. Los servicios relacionados con la obra publica son los trabajos que
tienen por objeto concebir, disefiar y calcular los elementos que integran un proyecto
de obra publica; las investigaciones, estudios, asesorias y consultorias que se
vinculen con los actos que regula el Libro XIl; la direccién y supervision de la
ejecucion de las obras; y ios estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir o
incrementar la eficiencia de las instalaciones.

Articulo 45. A los procedimientos de contratacion y ejecucién de los servicios les

seran aplicables, en lo procedente, las disposiciones establecidas para la obra
publica en el Libro Xl y su Regiamento.

Del Contrato y las Garantias.

Articulo 46.- Los contratos de obra publica y servicios contendran, como minimo:

<
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|. La autorizacidén presupuestal para cubrir el compromiso derivado del contrato y
SUS anexos,

Il. La indicacién del procedimiento conforme al cual se adjudicé el contrato;

lll. La descripcion pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar, debiendo
acompafiar los proyectos, planos, especificaciones, programas y presupuestos
como parte integrante del contrato en el caso de las obras; tratdndose de servicios,
los términos de referencia;

IV. El precio a pagar por los trabajos objeto del contrato. En el caso de contratos
mixtos, la parte y el monto que se cubrird sobre la base de precios unitarios y la
correspondiente a precio alzado,

V. El plazo de ejecucién de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la
fecha de inicio y término de estos, asi como el plazo para la recepcion fisica de los
trabajos y la elaboracion del finiquito, los cuales deben ser establecidos de acuerdo
con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos;

V1. Porcentajes, numero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos
gue se otorguen;

VIi. Forma y términos de garantizar la correcta inversion de los anticipos y el
cumplimiento del contrato;

VIIl. Plazos, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados vy,
cuando

corresponda, de los ajustes de costos;

IX. Penas convencionales por atraso en la ejecucion de los trabajos por causas
imputables & los contratistas, determinadas Unicamente em funcion det
incumplimiento al programa convenido, las que en ninglin caso podran ser
superiores, en su conjunto, al monto de la garantia de cumplimiento. El contratante
debera establecer los términos, forma y porcentajes para aplicar las penas
convencionales;

X. Términos en que el contratista, en su caso, reintegrara las cantidades que hubiere
recibido en exceso por la contratacion o durante la ejecucion de los trabajos, para
lo cual se utilizara e! procedimiento que se establezca;

X|. Procedimiento de ajuste de costos que debera ser el determinado desde las
bases de la licitacion por el convocante, el cual debera regir durante la vigencia del
contrato,

Xll. Causales y procedimiento mediante los cuales el contratante podra dar por
rescindido el contrato en los términos de este Reglamento;

Xil. Los procedimientos mediante los cuales las partes resolveran, entre si, las
discrepancias futuras y previsibles sobre problemas especificos de caracter tecnico
y administrativo,

XIV. Sefialamiento del domicilio en el Estado para oir y recibir notificaciones; y

I ———— 0 T
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XV. Manifestacién de renuncia expresa al fuero que les pudiera corresponder en
funcién de su domiciiio presente o futuro en el caso de que no se encuentre en el
Estado de México.

El contrato debera firmarse dentro de los diez dias habiles siguientes a la
notificacion del fallo. Se debera entregar al contratista una copia del contrato
firmado.

Para los efectos normativos de la obra publica, el contrato, sus anexos y la bitacora
son los instrumentos que establecen los derechos y obligaciones de las partes.

Del Contrato Sobre la Base de Precios Unitarios

Articulo 47. En los contratos sobre la base de precios unitarios se considerara
precio unitario al importe de la retribucién que debe cubrirse al contratista por unidad
de concepto de trabajo terminado, ejecutado de acuerdo con lo establecido en el
proyecto, en las especificaciones de construccion y en las normas de calidad.

El precio unitario estar4 compuesto por los costos directos del concepto de trabajo,
los costos indirectos, el costo por financiamiento, el cargo por la utilidad del
contratista y los cargos adicionales.

Articulo 48. Los precios unitarios que formen parte de un procedimiento de
licitacion, de un contrato o de un convenio, incluidos los precios extracrdinarios para
la ejecucion de obras o servicios, deberan analizarse, calcularse e integrarse, de
acuerdo con los criterios establecidos en la normatividad aplicable.

Los costos y cargos que integran un precio unitario tienen por objeto satisfacer el
total de los recursos requeridos para realizar cada concepto de trabajo en la forma
mas amplia posible.

Articulo 49. La integracién y calculo de los precios unitarios para definir el valor de
un concepto de trabajo determinado debera ser congruente con los procedimientos
constructivos, con los programas de trabajo, de suministro de materiales, de
personal y utilizacion de maquinaria y equipo de construccion, atendiendo las
especificaciones generales y particulares de construccion y normas de calidad que
determine el contratante; y considerando los costos de los materiales, recursos
humanos y demas insumos necesarios en el momento y en el lugar donde se
llevaran a cabo los trabajos, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado.
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Articulo 50. Si, durante la vigencia del contrato, el contratante se percata de la
necesidad de ejecutar cantidades adicionales o conceptos extraordinarios no
previstos en el catalogo original de! contrato, ordenara su ejecucion; si el contratista
es quien conoce de la necesidad, debera notificario al contratante para que resueiva
lo conducente.

El contratista solo podra ejecutar los trabajos con la autorizacién por escrito del
servidor publico facultado en el contrato para ese fin y con la nota en bitacora que
asiente la residencia de obra, salvo situaciones de urgencia en las que no sea
posible esperar la autorizacion.

Articulo 51. Al costo directo de las cantidades adicionales o conceptos
extraordinarios, se deberan aplicar los porcentajes de indirectos, costo por
financiamiento y de cargo por utilidad convenidos en el contrato.

Articulo 52- Cuando el contratante requiera de la ejecucién de cantidades
adicionales no previstas en el catalogo original del contrato, se haya formalizado o
no el convenio, una vez ejecutados los trabajos, el contratista podra elaborar sus
estimaciones y presentarias a la residencia de obra en la fecha de corte mas
cercana.

Articulo 53. Para la determinacion de los precios unitarios extraordinarios, a los
costos directos, se aplicaran los porcentajes de los costos indirectos, de
financiamiento y de cargo por utilidad establecidos en el contrato.

De los Anticipos.

Articulo 54. El anticipo para la compra y produccién de materiales de construccion,
adquisicién de equipo de instalacién permanente y otros insumos que se deban
suministrar, no excedera del treinta por ciento del monto del contrato o de ia
asighacion presupuestal aprobada para el ejercicio de que se trate.

Articulo 55. Atendiendo a la naturaleza, magnitud y requerimientos de los trabajos,
el presidente municipal bajo su responsabilidad podra otorgar un porcentaje de
anticipo mayor al establecido en el articulo anterior. Esta autorizacion debera darla
por escrito.

Articulo 56. En las bases de los procedimientos de adjudicacion debera

establecerse el porcentaje de los anticipos que se otorgaran y las reglas a que se
sujetaran.

o
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Articulo 587. En contratos resultantes de procedimientos de invitacion restringida y
adjudicacién directa se podrd pactar no otorgar anticipos. El convocante
establecera, en las bases del procedimiento de invitacion restringida y en el oficio
de invitacion, el porcentaje del anticipo que otorgara; o, en su caso, que no habra
anticipo.

Articulo 58. Si, durante la vigencia del contrato, hay la necesidad de modificar el
monto o plazo de ejecucion de los trabajos, el contratante celebrara el convenio
correspondiente con las nuevas condiciones. El residente de obra debera
sustentarlio err un dictamen técnico que funde y motive las causas que lo originanm.
Para efectos de este Reglamento, las modificaciones que se aprueben mediante la
celebracion de los convenios, se consideraran parte del contrato y por lo tanto
obligatorias para las partes.

El conjunto de programas de ejecucion que se deriven de las modificaciones
integrara el programa de ejecucioén convenido en el contrato, con el cual se medira
el avance en la ejecucion de los trabajos.

Articulo 59. Las modificaciones a los contratos podran realizarse por igual en
aumento que en reduccion. Si se modifica el plazo, los periodos se expresaran en
dias naturales y la determinacién del porcentaje de variacion se hara con respecto
del plazo originalmente pactado; en tanto que, si es al monto, la comparacién sera
contra el monto original del contrato.

Las modificaciones al piazo seran independientes de las modificaciones al monto,
debiendo considerarse em forma separada aun cuando, para fines de su
formalizacién, puedan integrarse en un solo documento.

De la Suspension de la Obra Publica

Articulo 60. Cuando ocurra 1a suspension, el servidor putblico designado por el
contratante informara de ello al contratista, indicandole las causas que la motivan,
la fecha de su inicio y de la probable reanudacién de los trabajos, asi como las
acciones que el contratista debe realizar respecto a su personal, maquinaria y
equipo de construccion.

La fecha de terminacioén de los trabajos se ampliara en igual periodo que el que
comprenda la suspension, sin modificar el plazo de ejecucién convenido. La
formalizacion se realizara mediante el acta de suspension.

Articulo 61. A partir de la notificacion que dé por terminada la suspension, el
contratista podra solicitar el pago de los gastos no recuperables gque se generen
durante la suspension.
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Articulo 62. En el caso de suspension, el contratante debera observar el
procedimiento establecido en el Reglamento del Libro XIi, determinando causas,
responsabilidades y dependiendo de ias causas ya sea por responsabilidad del
contratista o por causas ajenas o fortuitas, se determinara el pago de gastos no
recuperables al contratista.

De la Terminacién Anticipada del Contrato

Articulo 63. La terminacién anticipada de los contratos procedera cuando:

1. No sea posible determinar la temporalidad de una suspension;

Il. Existan causas justificadas que impidan la continuacion de los trabajos;

It. Se demuestre que, de continuar con los trabajos, se ocasionaria un dafio o
perjuicio grave al Estado o Municipio;

IV, Concurran ofras razones de interés publico.

En todos los casos el contratante otorgara al contratista la garantia de previa
audiencia en los términos del Codigo de Procedimientos Administrativos def Estado
de México.

De la Rescision Administrativa del Contrato

Articulo 64. _a rescision administrativa de los contratos debera ser e! litimo recurso
que el contratante utilice. Antes de recurrir a él, en todos los casos, debera promover
la ejecucién total de los trabajos y el menor retraso posible.

Cuando el incumplimiento del contrato derive del atraso en la ejecucion de los
trabajos, el contratante optara por aplicar retenciones o penas convencionales antes
de iniciar el procedimiento de rescision.

El contratante procederd a la rescision administrativa del contrato cuando el
contratista no brinde las garantias para cumplir con el conirato de obra publica
establecido entre ambas partes, asi como las establecidas en el reglamento del
Libro XIlI.

De la Coordinacion y los Responsables de la Obra Publica.

Articulo 65. La ejecucion de los trabajos debera realizarse en el orden y tiempo
previstos en los programas pactados en €l contrato. Para dar inicio a la ejecucion

R ————— ’ Ees—————T
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de los trabajos, el contratante nombrara al servidor publico residente de obra; y el
contratista, al superintendente de la obra que lo representara.

—

Articulo 66. Para designar al residente de obra, el contratante debera prever que
tenga los conocimientos, experiencia, habilidades y capacidad suficiente para
administrar y dirigir los trabajos; considerando la formacidn profesional, la
experiencia en administracién y construccién de obras, el desarrollo profesional y el
conocimiento de obras similares a las que se hara cargo. Para acreditar esto el
servidor publico designado debera presentar la certificacion de conocimientos y
habilidades expedida en la materia.

Articulo 67. Las funciones de la residencia de obra seran:

I. Vigilar que se cuente con el oficio de autorizacion de los recursos presupuestales;
Il. Verificar que, antes del inicio de la obra, se cuente con los proyectos
arquitecténicos y de ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y
especificaciones generales y particulares de construccion, catalogo de conceptos
con sus analisis de

precios unitarios o alcance de las actividades de obra, programas de ejecucién y
suministros o utilizacion, términos de referencia y alcance de servicios; en caso
contrario, informar a su inmediato superior;

11t Abrir la bitscora de obra, la cual quedara bajo su resguardo, y por medio de ella
dar las instrucciones pertinentes, y recibir las solicitudes que le formule la
supervision y el contratista;

IV. Supervisar, revisar, vigilar y controlar los trabajos;

V. Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de tiempo,
calidad, costo y apego a los programas de ejecucioén de los trabajos de acuerdo con
los avances, recursos asignados, rendimientos y consumos pactados en el contrato;
VI. Revisar, controlar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la
maquinaria y equipos sean de la calidad y caracteristicas pactadas en el contrato.
VIi. En rendimientos de la maquinaria o equipo de construccién, debera vigilar que
se cumpla con la cantidad de trabajo indicado por el contratista en los precios
unitarios y los programas de ejecucion pactados en el contrato, independientemente
del nimero de maquinas o equipos que se requieran para su desarrollo;

Vit Tomar las decisiones técnicas para la correcta ejecucion de los trabajos,
debiendo resolver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o
autorizaciones que presente el supervisor o el contratista, con relacion al
cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del contrato;

f e mrp—
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IX. Obtener por escrito las autorizaciones del proyectista y los responsables de las
areas competentes, cuando el proyecto requiera de cambios estructurales,
arquitecténicos, funcionales, de proceso, entre otros;

X. Presentar al contratante, cuando exista un cambio sustancial al proyecto, a sus
especificaciones o al contrato, el problema con las opciones de solucion, en las que
se analice y evalte la factibilidad, el costo, el tiempo de ejecucion y, en su caso, la
necesidad de prérroga;

XI. Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con toda la documentacion
que las respalden;

XH. Tramitar, ern su caso, tos convenios modificatorios necesarios;

XIll. Presentar informes periddicos, asi como un informe final sobre el cumplimiento
del contratista en los aspectos legales, técnicos, econémicos, financieros y
administrativos;

XIV. Autorizar y firmar el finiquito del contrato;

XV. Verificar la correcta terminacion de los trabajos, vigilando que la unidad que
deba operarla reciba oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los
planos actualizados correspondientes a la construccion final, asi como los manuales
e instructivos de operacion y mantenimiento y los certificados de garantia de calidad
y funcionamiento de los bienes instalados;

XVI. Participar con los servidores publicos responsables en los procedimientos de
suspension, terminacion anticipada o rescision det contrato de obra; y

XVII. Las demds funciones que sefiale el contratante.

Articulo 68. La supervision es el auxiliar de la residencia de obra. Tendra las
funciones que se sefialan en este Reglamento, asi como las que, en su caso, se
pacten en el contrato de supervision.

Para tal funcion se debera contar con la certificacién de conocimientos y habilidades
en la materia.

Articulo 69. Las funciones de la supervision seran:

1. Revisar, antes del inicio de los trabajos, la informacién que le proporcione ia
residencia de obra respecto del contrato, con el objeto de enterarse con detalle de
las caracteristicas del proyecto y del sitio de la obra, obteniendo la informacion que
le permita iniciar los trabajos de supervision segin lo programado y ejecutarlos
ininterrumpidamente hasta su conclusion;

It. Analizar detaltadamente el programa de ejecucion de los trabajos, incorporando
a éste, seglin sea el caso, los programas de materiales, maquinaria, equipos,
instrumentos y accesorios de instalacion permanente que el contratante vaya a
proporcionar al contratista;

I1. Integrar y mantener en orden y actualizado el archivo y documentacion derivada
de la realizacion de los trabajos, el que contendra, entre otros:

¢
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a. Contrato, convenios, programas de obra y suministros, nimeros generadores,
cantidades de obra realizadas y faltantes de ejecutar y presupuesto;

b. Permisos, licencias y autorizaciones,

c. Especificaciones de construccion y procedimientos constructivos;

d. Registro y control de la biticora y de las minutas de las juntas de obra;

e. Copia de planos y sus modificaciones;

f. Matrices de precios unitarios o cédula de avances y pagos programados,

segln

corresponda;

g. Estimaciones;

h. Reportes de laboratorio y resultado de las pruebas, y

i. Manuales y garantia de la maquinaria y equipo;
IV. Vigilar la buena ejecucion de la obra y comunicar al contratista oportunamente
las 6rdenes provenientes de !a residencia de obra;

V. Registrar en la bitacora, por lo menos una vez a la semana, los avances y
aspectos relevantes de la obra;

VI. Llevar a cabo juntas de trabajo con el contratista y la residencia de obra para
analizar el estado, avance, problemas y opciones de solucién, registrando los
acuerdos tomados en las minutas;

VII. Analizar con la residencia de obra los problemas técnicos que se susciten y
presentar opciones de solucion;

Wilt. Vigitar que el superintendente de construccion cumplar com las condiciones de
seguridad, higiene, limpieza y sefialamiento de los trabajos;

IX. Revisar y firmar las estimaciones de trabajos ejecutados para que la residencia
de obra las apruebe; y con la superintendencia de construccion del contratista,
tramitar con oportunidad el pago;

X. Vigilar que los planos se mantengan actualizados por conducto de las personas
que tengan asignada dicha actividad;

XI. Apoyar a la residencia de obra para vigilar que los materiales, la mano de obra,
la maquinaria y equipos sean de la calidad y caracteristicas pactadas en el contrato;
XII. Verificar la debida terminacién de los trabajos dentro del plazo convenido;

XlIl. Participar en la elaboracién del finiquito de los trabajos; y

XIV. Las demas que le sefiale la residencia de obra o el contratante en los términos
de referencia.

Articulo 70. Ei superintendente de construccion debera tener un conocimiento
amplio de los proyectos, normas de calidad y especificaciones generales y
particulares de construccién; catalogo de conceptos o actividades de obra;
programas de ejecucion y de suministros, incluyendo los planos con sus
modificaciones; bitacora; convenios y demas documentos relativos que se generen

e e . B
Plaza Hidalgo S/N, Ixtapan del Oro, Méx.. C.P. 51070 Teléfonos: 726 258 2097 - 726 268 2079



3% IXTAPAN DELORO

e GOBIERNO MUNICIPAL
2025 - 2027 e

con motivo de la ejecucién de los trabajos. Debe estar facultado por el contratista,
para tomar decisiones en lo inherente al cumplimiento del contrato, asi como para
oir y recibir notificaciones relacionadas con los trabajos.

El contratante se reservara el derecho de solicitar en cualquier momento, por causas
justificadas, la sustitucién del superintendente de construccién; y el contratista
tendra la obligacion de nombrar a otro que reuna los requisitos exigidos. Este
sefialamiento quedara inscrito en el contrato.

De la Bitacora
Articulo 71. La bitacora deberd permanecer en ia residencia de obra y bajo la
custodia del residente de obra o, en su caso, del supervisor, a fin de que las
consultas necesarias se realicen, de ser posible, en el sitio de los trabajos, siendo
obligatorio su uso en todos los contratos de obras y servicios.

Articulo 72. La bitacora se ajustara a las necesidades del ayuntamiento. Debera
considerar minimo:

. Todas las hojas, originales y copias, deben estar foliadas y referidas al contrato
de que se frate;

Il. Contar con un original para el contratante y, al menos, dos copias: una para el
contratista y otra para la residencia de obra o, en su caso, la supervision,

IIl. Las hojas originales no deberan ser desprendibles; las copias si;

IV. Ei contenido de cada nota debera precisar, segtin las circunstancias de cada
caso: numero, clasificacion, fecha, descripcion y ubicacién del asunto; causa,
solucién, prevencion, consecuencia econémica, responsabilidad si la hubiere; y
fecha programada de atencion; en su caso, la referencia a la nota que se contesta;
y nombre y firma de los que intervinieron.

Articulo 73. E! contratante y el contratista deberan observar las siguientes regias
para el uso de la bitacora:

I. Al inicio debe anotarse: identificacién det contratante; la fecha de apertura; datos
del contrato y alcances descriptivos de los trabajos y de las caracteristicas del sitio
donde se desarrollaran; datos de las partes involucradas, nombre y firma del
personal autorizado para representar al contratante y al contratista y para la
utilizacién de la bitacora; domicilios, teléfonos, asi como la inscripcion de los
documentos que los identifiquen oficialmente;

Il. Las establecidas en el Reglamento del Libro XII.

Articulo 74. La bitacora de los contratos de servicios adicionalmente debera
contener las modificaciones autorizadas a los alcances del contrato, las
ampliaciones o reducciones de estos y los resultados de las revisiones que efectie

il
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el ayuntamiento; y las solicitudes de informaciéon que haga el contratista, para
realizar las actividades encomendadas.

De la Recepcion de los Trabajos

Articulo 75. Para iniciar el procedimiento de recepcion de los trabajos, el contratista
debera notificar al contratante la terminacién de los mismos mediante la bitacora y
por escrito, anexando los documentos de soporte que incluye una relacién de las
estimaciones o de gastos aprobados, monto ejercido y créditos a favor o en contra.

Ei procedimiento para la recepcion de los trabajos contratados debera obecer lo
plasmado en el Reglamento del Libro XII.

Del Finiquito y Terminacién del Contrato

Articulo 76. Para dar por terminados, parcial o totalmente, los derechos y
obligaciones asumidos por las partes en un contrato de obras o servicios, el
contratante debera elaborar e! finiquito correspondiente, anexando el acta de
recepcion fisica de los trabajos.

Elaborado este finiquito, el contratante dara por terminada el contrato, guedando
subsistentes las acciones que se deriven del finiquito y la garantia de defectos y
vicios ocultos. Después de su formalizacién, el contratista no podra presentar
reclamacion alguna de pago.

Articulo 77. Dentro de los treinta dias siguientes a la recepcion de los trabajos el
contratante debera notificar al contratista la fecha, fugar y hora en que se llevara a
cabo el finiquito mediante escriio entregado a su representante legal o su
superintendente de construccion. El contratista tendra la obligacién de acudir a este
requerimiento. En caso de no hacerlo, el contratante elaborara el finiquito en ei plazo
y la forma que para tal efecto se hubiere determinado en la notificacion.

Articulo 78. El acta que da por concluidos los derechos y obligaciones formara parte
del contrato y debera contener lo establecido en el Reglamento del Libro XIL.

De la Forma de Pago

4
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Articulo 79. Las cantidades de trabajo presentadas en las estimaciones deberan
corresponder a la secuencia y tiempo previsto en los programas pactados en el
contrato.

E| contratante establecera en el contrato el lugar en que se realizara el pago y las
fechas de corte, las que podran referirse a fechas fijas, o bien, a un acontecimiento
que deba cumplirse.

No se considerara retraso en el programa de ejecucion de la obra y, por lo tanto,
incumplimiento del contrato y causa de rescision administrativa el atraso motivado
por la falta de pago de estimaciones, debiendo documentarse y registrase tal
situacion en la bitacora.

— i

T

Articulo 80. Analizados y caiculados, los importes deberan considerar para su pago
los derechos e impuestos que les sean aplicables, en los términos de las leyes
fiscales.

El contratista sera el Ginico responsable de que las facturas que se presenten para
su pago cumplan con los requisitos administrativos y fiscales.

Articulo 81. En las estimaciones que se paguen al contratista se haran los
descuentos que procedan por el servicio de control, conforme a las disposiciones
legales aplicables.

Articulo 82. El gjuste de costos debera pactarse en el contrato y observar lo
plasmado en e! Reglamento del Libro XII.

De la Obra Publica por Administraciéon Directa

Articulo 83. El ayuntamiento podra realizar obras por administraciéon directa,
siempre que se posea la capacidad técnica, la maquinaria y equipo de construccion,
personal técnico, frabajadores y materiales que se requieran para el desarrollo de
los trabajos y la autorizacion respectiva de la Secretaria del Ramo haya sido
publicada en el periédico oficial “Gaceta del Gobierno” cuando el ayuntamiento
realice obras con cargo total o parcial a fondos estatales.

De ia Informacién, Verificacion y Control de ia Obra Publica.

Articulo 84. La Direccién de Obras Pubiicas de Ixtapan del Oro, debera cumplir con
los

- E—
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requerimientos de informacién del Organo de Control Interno conforme a los
instructivos y formatos que al efecto expidan.

Articulo 85. La Direccion de Obras de Ixtapan del Oro, debera proveer lo necesario
para

conservar en forma ordenada y segura, por cinco afios cuando menos, contados a
partir de la fecha de la recepcién de los trabajos, la documentaciéon comprobatoria
de los actos y contratos materia del Libro Xl y su reglamento.

Articulo 86. Ei Organo de Coniroi interno lievara a cabo el seguimiento de la obra
pUblica y servicios que realice la Direccion de Obras, el seguimiento abarcara:

[. La Planeacién;

Il. La Programacién y presupuestacion;

Ill.La licitacion publica;

IV. La invitacién restringida;

V. La adjudicacion directa;

VI. La contratacion;

VIl. La ejecucion;

VIII. La recepcién y finiquito.

El Organo de Control Interno realizard las visitas, inspecciones, auditorias y
supervisiones que considere necesarias. Podra solicitar a los servidores publicos y
a los contratistas los datos e informes relacionados con las obras y servicios objeto
de dichas visitas, inspecciones, auditorias y supervisiones.

El Organo de Controt Interno llevara el registro de las personas fisicas o juridicas
que se encuentren en cualquiera de los supuestos a que se refieren las fracciones
1Y, IV y VI del articulo 12.48 del Libro y lo dara a la Direccion de Obras Publicas por
los medios que determine y recibird de ésta la informacion correspondiente para la
integracion y difusion de dicho registro.

Articulo 87. En el gjercicio de sus atribuciones, el Organo de Control Interno tiene
la facultad de verificar que la realizacion de !as obras publicas y los servicios se
efectten con apego a lo establecido en el Libro Xll, su Reglamento, [as
disposiciones legales aplicables y conforme a los programas y presupuestos
autorizados.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente reglamento en el periédico oficial municipal.
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SEGUNDO. Este reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en
el periédico oficial municipal.

RUBRICAS.
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