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“2025. Afio del Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
Reglamento del Area de Transparencia del Ayuntamiento de Ixtapan del Oro

Capitulo | — Disposiciones Generales

Articulo 1. Objeto del Reglamento

El presente Reglamento tiene por objeto establecer las disposiciones normativas
internas que regulan la organizacion, funcionamiento, atribuciones, obligaciones,
derechos y procedimientos del rea de Transparencia de esta institucion, conforme
a lo establecido en las disposiciones legales aplicablés en materia de transparencia,

Area de Transpa
que deba colab

. Constitucion Politi de los Estados Unidos Mexicanos (si aplica).

. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
: . Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (en
caso de sujetos obligados federales).
. Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos
Obligados.
. Normatividad interna de la institucion.

Articulo 4. Definiciones
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Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

. Area de Transparencia: Unidad administrativa encargada de coordinar
y vigilar el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia y acceso
a la informacién.

. Sujetos obligados: Personas fisicas o morales, organismos o
entidades publicas que deben cumplir con las leyes de transparencia.

. SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia.

(PNT): Herramienta digital
publica y la proteccion de

: Plataforma Naci6n
mediante la cual se garan
datos personale

CAPITULO' CION DEL AREA DE TRANSPARENCIA

. Coordinador/a dée Informacion Pub
. Coordinador/a de Datos Personales
. Auxiliares Administrativos
= . En su caso, unidades de enlace o enlaces de transparencia en otras
) areas

Articulo 6. Funciones Generales del Area

1. Coordinar el cumplimiento de las obligaciones de transparencia
previstas en la ley.

2. Atender y gestionar las solicitudes de acceso a la informacién publica.
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3. Fomentar una cultura de transparencia, rendicion de cuentas y
proteccién de datos personales.

4, Capacitar y asesorar al personal sobre temas de transparencia y
privacidad.

5. Coordinarse con el 6rgano garante correspondiente.

6. Cargar y actualizar la informacién en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

i Supervisar el cumplimiento del Programa Anual de Transparencia.

laza Hidalgo S/N, Ixtapan del Oro, Méx.. C.P. 51070

8. Elaborar inform,

‘acceso a la informacion y
proteccién de datos person

. Supervisar al personal del area.

. Elaborar y proponer politicas internas en la materia.

. Rendir informes al Comité de Transparencia.

. Coordinar la atencioén a recursos de revision.

. Verificar el cumplimiento de los Lineamientos Técnicos Generales.

Articulo 8. Coordinador/a de Informacion Publica

Funciones:

¢
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. Gestionar y dar tramite a las solicitudes de informacion.
. Clasificar la informacion conforme a los criterios de reserva y
confidencialidad.
. Elaborar versiones publicas.
. Coordinar la entrega de informacién dentro de los plazos legales.

Articulo 9. Coordinador/a de Proteccidon de Datos

Articulo 1. Objeto del Reglament

por objeto est posiciones normativas
internas que’ la organizacién, funcionar tribuciones, obligaciones,
‘ el Area de Tran: de esta institucién, conforme
icables en materia de transparencia,
e datos personales.

acceso a la \n publica y'p

Articulo 2. A

Este Regla ' ia obligatoria pe el personal que integra el
Area de Tra i par lquier . publico de la institucion
que deba colab nes de transparencia y
acceso a la informacioén.

Articulo 3. Fundamento Legal

Este Reglamento se sustenta en las siguientes disposiciones:

. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (si aplica).

. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacién Publica (en
caso de sujetos obligados federales).

. Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.
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. Normatividad interna de la institucion.

Articulo 4. Definiciones

Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

. Area de Transparencia: Unidad administrativa encargada de coordinar
y vigilar el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia y acceso
a la informacién.

. Sujetos obli f i morales, organismos o
entidades publicas que d sparencia.

de Transparencia.

: cional de |Ire rencia (PNT). Herramienta digital
mediante arantiza el 8cceso a [@informacion publica y la proteccion de

DE TRANSPARENCIA

El Area de Transparencia est  integrada por:

. Titular del Area de Transparehcia
B . Coordinador/a de Informacién Publica
. Coordinador/a de Datos Personales
. Auxiliares Administrativos
. En su caso, unidades de enlace o enlaces de transparencia en otras
areas

Articulo 6. Funciones Generales del Area
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1. Coordinar el cumplimiento de las obligaciones de transparencia

previstas en la ley.
2. Atender y gestionar las solicitudes de acceso a la informacién publica.

3. Fomentar una cultura de transparencia, rendicién de cuentas y
proteccién de datos personales.

4, Capacitar y asesorar al personal sobre temas de transparencia y
privacidad.

5. Coordinarse con el 6rgano garante correspondiente.

6. Cargar y actu i i ) la Plataforma Nacional de

7. | de Transparencia.

ECIFICAS DEL PERSON

rnas y externas.

. Coordinar el cumplimiento del derecho de acceso a la informacién y
proteccién de datos personales.

. Supervisar al personal del area.

. Elaborar y proponer politicas internas en la materia.

. Rendir informes al Comité de Transparencia.

. Coordinar la atencién a recursos de revision.

. Verificar el cumplimiento de los Lineamientos Técnicos Generales.

Articulo 8. Coordinador/a de Informacién Publica
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Funciones:
. Gestionar y dar tramite a las solicitudes de informacién.
. Clasificar la informaciéon conforme a los criterios de reserva y
confidencialidad.
. Elaborar versiones publicas.
. Coordinar la entrega de informacion dentro de los plazos legales.

Articulo 9. Coordinador/a

institucion. |

*

Rectificacion

s de datos personales.

Funciones:
. Apoyar en la carga de informacion en la PNT.
. Realizar tareas administrativas generales.
. Integrar expedientes y archivar solicitudes.
. Asistir en la elaboracion de informes.

CAPITULO IV - DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
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11. Obligaciones de Transparencia Comunes

de Transparencia debe garantizar la publicacién, veracidad y actualizacion

de la informacidn relativa a:

Marco normativo aplicable.

Estructura orgénica.

Facultades y fu

Ademés de | unes, la in dré publicar informacion
adicional cuando contrib idicion de c lecimiento institucional.

CAPITULO V - DE LA ATENCION A SOLICITUDES DE INFORMACION

Articulo

1
2.
3.

13. Procedimiento
Recepcién de solicitud a través de la PNT o0 en modalidad fisica.
Registro y analisis de la solicitud.
Canalizacién a las unidades competentes.

Revision, clasificacion y elaboracién de respuesta.
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5. Entrega dentro del plazo legal (20 dias habiles, con posible prérroga

de 10).

6. Archivo y seguimiento.

Articulo 14. Clasificacion de la Informacion

La informacion puede ser:
. Pulblica: Accesible.si

. Reservada:
protegidos por ley

usar perjuicio a intereses

informacion legalmente

¢ recho a lnterponer recursos de

revision on la respuesta recibida.

CAPITULO VI - DEL COMF
Articulo 16. Integracion

El Comité de Transparencia estara integrado por:

. Un presidente (generalmente titular del 6rgano interno de control o alta
direccidn).

. Un secretario técnico (titular del area juridica o transparencia).

. Uno o mas vocales.
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Articulo 17. Funciones

. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones de clasificacion de
informacion.

. Aprobar versiones publicas.

. Resolver sobre ampliacién de plazos.

. Aprobar criterios para la publicacién de informacion.

. Emitir lineamientos internos en materia de transparencia y datos
personales.

CAPITULO

Articulo 18.

Consentimiento

. Responsabilidad
. Seguridad

Articulo 19. Derechos ARCO

Toda persona tiene derecho a:
. Acceder a sus datos personales.

. Rectificarlos si son inexactos o incompletos.

\ 4

Plaza Hidalgo S/N, ixtapan del Oro, Méx.. C.P. 51070 Teléfonos: 726 258 2097 - 726 268 2079




2%

IXTAPAN DEL ORO

il GOBIERNO MUNICIPAL
2025 - 2027
“2025. Afio del Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
. Cancelarios cuando resulten innecesarios.
. Oponerse a su tratamiento por causa legitima.

Articulo 20. Medidas de Seguridad

El Area debe implementar medidas administrativas, técnicas y fisicas que aseguren
la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales.

considerado
legislacion af

Articulo 22.

Las sanciones podran incluir

. Amonestacion verbal o escrita.

. Suspensién temporal.

. Sancion econémica.

. Remocién del cargo.

. Denuncia ante las autoridades competentes en caso de faltas graves.

CAPITULO IX - DISPOSICIONES FINALES
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Articulo 23. Interpretacion

La interpretacion del presente Reglamento corresponde al Comité de Transparencia
y, en su caso, a la unidad juridica de la institucion.

Articulo 24. Reformas

Cualquier modificacién a este k 2bera ser a
Transparencia blica | los medios institucionales correspondientes.

El presente Regl jori al dia siguiente de ‘su
permanecera vig has drmalmente reformado o abroga
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LIC. ADELA FACUNDO ROJAS TITULAR
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL

LIC. NEREYDA CRISANTOS ORTIS
COORDINADORA GENERAL DE MEJORA REGULATORIA




